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РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ

РЕСПУБЛИКА  КАРЕЛИЯ

АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО  ОБРАЗОВАНИЯ

"СУОЯРВСКИЙ РАЙОН"

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

15 января 2013 г.





                                           № 14
Об утверждении  административного регламента 

 администрации   муниципального   образования 
«Суоярвский     район»    по     предоставлению 
муниципальной    услуги    «Приватизация
 муниципального имущества муниципального 
образования     "Суоярвский    район"»
        В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», администрация муниципального образования «Суоярвский район» ПОСТАНОВЛЯЕТ:
 1. Утвердить административный регламент администрации муниципального образования "Суоярвский район" по предоставлению муниципальной услуги «Приватизация муниципального имущества муниципального образования "Суоярвский район"  (прилагается).
        2. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на  начальника отдела строительства, муниципального имущества и землепользования Н.Б.Спиридонова.
И.о. Главы  администрации муниципального

образования "Суоярвский район"                                             Г.Г.Данько
Разослать: дело-2, СМиЗ -2. 
УТВЕРЖДЕН
постановлением Администрации

муниципального образования       

"Суоярвский район" от  15.01.2013  № 14
Административный регламент

администрации муниципального образования "Суоярвский район"
по предоставлению муниципальной услуги «Приватизация  муниципального имущества муниципального образования "Суоярвский район"
Раздел I. Общие положения
I. Предмет регулирования Административного регламента
 1. Административный регламент администрации муниципального образования "Суоярвский район" по предоставлению муниципальной услуги «Приватизация муниципального имущества муниципального образования "Суоярвский район" (далее - Административный регламент) по вопросам, отнесенным к компетенции Администрации муниципального образования "Суоярвский район" (далее - Администрация), разработан в целях повышения качества исполнения и доступности муниципальной услуги, определения сроков, последовательности действий (административных процедур) при предоставлении муниципальной услуги, регулирует процедуру возмездного отчуждения имущества, находящегося в собственности муниципального образования "Суоярвский район".

2. Порядок приватизации муниципального имущества определяется Программой приватизации. Программа приватизации включает в себя перечень объектов, подлежащих приватизации, способ, условия приватизации и форму подачи предложений о цене по объектам приватизации.

Муниципальное имущество, не включенное в Программу приватизации, может быть приватизировано по решению Совета депутатов муниципального образования "Суоярвский район" в следующих случаях: 

- муниципальное имущество, учитываемое в составе муниципальной казны, которое более трех месяцев не используется (не сдано в аренду, в безвозмездное временное пользование), подлежит продаже на торгах (аукционах, конкурсах); 

- продажа объектов недвижимости по заявлениям субъектов малого и среднего предпринимательства, имеющих преимущественное право на приобретение арендуемого имущества в соответствии с Федеральным законом от 22.07.2008 № 159-ФЗ.

II. Круг заявителей

3. Заявителями являются физические или юридические лица (далее - заявители), обратившиеся в Администрацию  с заявлением с целью получения муниципальной услуги.

4. От имени физических лиц могут действовать представители, действующие в силу полномочий, основанных на доверенности.

5. От имени юридических лиц могут действовать лица в соответствии с действующим законодательством и учредительными документами без доверенности, также представители в силу полномочий, основанных на доверенности. 

III. Требования к порядку информирования о порядке предоставления муниципальной услуги

6. Местонахождение администрации муниципального образования «Суоярвский  район» и почтовый адрес для пересылки корреспонденции: 

186870, Республика Карелия, г. Суоярви, ул. Шельшакова, д. 6

Телефон приемной: (81457) 5-14-50, факс: (81457) 5-10-46, e-mail: suodistrict@onego.ru
Отдел строительства, муниципального имущества и землепользования  (далее Отдел)– кабинет № 2 , телефон: (81457) 5-17-02
7.    Часы работы: 

Понедельник-четверг с 8-30 до 17-00, 
пятница с 8-30 до 16-45,

перерыв на обед с 12 час. 45 мин.   до   14 час. 00 мин.

выходные дни – суббота, воскресенье
  График приема посетителей Отдела:
Понедельник-четверг с 8-30 до 17-00, 
перерыв с 12-45 до 14-00

выходные дни – суббота, воскресенье.

8.  Информация о местонахождении, графике работы Администрации, о порядке предоставления муниципальной услуги размещается на официальном сайте Суоярвского муниципального   района в сети Интернет по адресу: www.suojarvi.ru, на информационных стендах в Администрации, в средствах массовой информации.

9.  Получение информации заявителями по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе о ходе ее предоставления осуществляется путем:

- информирования заявителя должностными лицами и специалистами Администрации на личном приеме;

- предоставления письменных разъяснений;
- направления письменных извещений;

- предоставления устных разъяснений по телефону (81457) 5-17-02;

          - ответа на письменные обращения, присланные по почте или на электронный адрес Администрации;
- ознакомления с текстом Административного регламента, размещенного на официальном сайте Суоярвского муниципального   района в сети Интернет и на информационном стенде в Администрации, а также с использованием информационной системы Республики Карелия «Портал государственных и муниципальных услуг Республики Карелия http://service.karelia.ru/».

Основными требованиями, предъявляемыми к предоставлению разъяснений, являются: актуальность, своевременность, четкость изложения материала, полнота консультирования, удобство и доступность.

Разъяснения предоставляются в зависимости от обращения - в устной и (или) письменной, электронной форме.

На индивидуальное устное информирование (по телефону или лично) каждого заявителя выделяется не более 20 минут. В случае если подготовка ответа требует продолжительного времени, должностное лицо, осуществляющее индивидуальное устное информирование, может предложить заявителю обратиться в письменном виде либо назначить другое удобное для заявителя время для устного информирования.

Письменное разъяснение предоставляется при обращении заявителя в уполномоченный орган местного самоуправления письменно путем почтового отправления либо электронного письма в течение 30 дней со дня регистрации обращения. Ответ направляется почтой, либо на адрес электронной почты заявителя.
При ответах на телефонные звонки и устные обращения должностные лица подробно и в корректной форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в который позвонил заявитель, фамилии, имени, отчестве и должности лица уполномоченного органа местного самоуправления, принявшего телефонный звонок.
10. Информация о порядке предоставления муниципальной услуги  подлежит опубликованию на официальном сайте Суоярвского муниципального района и на информационном стенде Администрации в течение трех рабочих дней с момента ее утверждения. 

На официальном сайте, на информационном стенде Администрации,  в средствах массовой информации должна быть размещена следующая информация о порядке предоставления муниципальной услуги:

- место нахождения, график работы Администрации;

- график и порядок приема заявителей по вопросам предоставления муниципальной услуги;

- номера телефонов для справок, адреса электронной почты, адрес официального сайта Администрации в сети Интернет;

- извлечения из нормативных правовых актов, регламентирующих предоставление муниципальной услуги.
Раздел II. Стандарт предоставления государственной услуги
I. Наименование муниципальной услуги
11. Муниципальная услуга «Приватизация  муниципального имущества муниципального образования "Суоярвский район"  (далее - муниципальная услуга).

II. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу
12. Муниципальная услуга предоставляется Администрацией и осуществляется через уполномоченный орган – отдел строительства, муниципального имущества и землепользования (далее – Отдел).
III. Результат предоставления муниципальной услуги
13. Результатом предоставления муниципальной услуги является заключение договора купли – продажи муниципального имущества, регистрация перехода права собственности на приватизируемое имущество в уполномоченном органе либо направление уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги
IV. .Сроки предоставления услуги
14.    Муниципальная услуга при продаже имущества на торгах предоставляется в течение четырех месяцев с момента начала предпродажной подготовки объекта.

15. При реализации субъектами малого и среднего предпринимательства преимущественного права на приобретение арендуемого имущества муниципальная услуга предоставляется в течение четырех месяцев с момента регистрации заявления на выкуп арендуемого имущества.
V. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги
16.  Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

- Конституцией Российской Федерации;

- Гражданским кодексом Российской Федерации;

- Земельным кодексом Российской Федерации;

- Федеральным законом от 21.12.2001 № 178-ФЗ «О приватизации государственного и муниципального имущества» (далее - Федеральный законом «О приватизации государственного и муниципального имущества»);

- Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

-  Федеральным законом от 26.07.2006 № 135-ФЗ «О защите конкуренции»;

- Федеральным законом от 22.07.2008 № 159-ФЗ «Об особенностях отчуждения недвижимого имущества, находящегося в государственной собственности субъектов Российской Федерации или в муниципальной собственности и арендуемого субъектами малого и среднего предпринимательства, и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации» (далее – Федеральный закон от 22.07.2008 № 159-ФЗ);

- Постановлением Правительства Российской Федерации от 12.08.2002 года № 585 «Об утверждении Положения об организации продажи государственного или муниципального имущества на аукционе и Положения об организации продажи находящихся в государственной или муниципальной собственности акций открытых акционерных обществ на специализированном аукционе»;

- Законом Республики Карелия от 19.12.2008 № 1250-ЗРК «Об установлении предельного значения площади арендуемого имущества в отношении недвижимого имущества, находящегося в собственности Республики Карелия или в муниципальной собственности, и срока рассрочки оплаты приобретаемого субъектами малого и среднего предпринимательства такого имущества при реализации преимущественного права на приобретение арендуемого имущества»;

- Уставом муниципального образования "Суоярвский район"; 
- Решением VIII сессии Совета депутатов муниципального образования «Суоярвский район» I созыва от 30 мая 2007 года №70 «Об утверждении Положения о порядке владения, пользования и распоряжения имуществом, находящимся в муниципальной собственности муниципального образования «Суоярвский район»;

 -   Решением ХХХV сессии Совета депутатов муниципального образования «Суоярвский район» II созыва от 31 августа 2012  года №305 «О внесении изменений в Решение Совета депутатов муниципального образования «Суоярвский район» от 30.05.2007 года № 70 «Об утверждении Положения о порядке владения, пользования и распоряжения имуществом, находящимся в муниципальной собственности муниципального образования «Суоярвский район».
VI. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
17. Для получения муниципальной услуги в соответствии с Федеральным законом «О приватизации государственного и муниципального имущества» заявитель (лично или через своего представителя, уполномоченного им на основании доверенности) представляет следующие документы: 

- заявление в двух экземплярах. Один экземпляр заявления, удостоверенный подписью специалиста Отдела, возвращается заявителю с указанием его номера регистрации, даты и времени (часы, минуты) принятия;

- платежное поручение (квитанция) с отметкой банка об исполнении, подтверждающее внесение заявителем установленной суммы задатка в счет обеспечении оплаты;

- физические лица представляют документ, удостоверяющий личность, или предоставляет копии всех его листов;

- доверенность на лицо, имеющее право действовать от имени заявителя, если заявление подается представителем заявителя;

- опись представленных документов, подписанная заявителем или его уполномоченным представителем, в двух экземплярах. Один экземпляр описи, удостоверенный подписью специалиста Отдела, возвращается заявителю.

Заявители - юридические лица дополнительно представляют:

- заверенные копии учредительных документов и иных документов, подтверждающих правовой статус заявителя как юридического лица;

- решение соответствующего органа управления заявителя о приобретении имущества (если это необходимо в соответствии с учредительными документами заявителя и законодательством государства, в котором зарегистрирован заявитель);

- заверенные документы, подтверждающие полномочия органов управления и должностных лиц заявителя;

- сведения о доле Российской Федерации, субъекта Российской Федерации, муниципального образования в уставном капитале юридического лица.

Иностранные юридические лица представляют выписку из торгового реестра страны происхождения или иное эквивалентное доказательство юридического статуса иностранного заявителя в соответствии с законодательством страны его местонахождения, гражданства или постоянного местожительства. Представляемые иностранными юридическими лицами документы должны быть легализованы и иметь нотариально заверенный перевод на русский язык.

Заинтересованные лица заполняют заявление о предоставлении муниципальной услуги ручным способом (чернилами или пастой) или машинописным способом.

Заявление не принимается, если оно поступило по истечении срока его приема, объявленного в извещении о проведении торгов.

18. Для получения муниципальной услуги в соответствии с Федеральным законом от 22.07.2008 № 159-ФЗ необходимы следующие документы:

а) заявление в двух экземплярах. Один экземпляр заявления, удостоверенный подписью специалиста Отдела, возвращается заявителю с указанием его номера регистрации, даты и времени (часы, минуты) принятия;

б) сведения, подтверждающие среднюю численность работников за предшествующий календарный год; 

в) сведения, подтверждающие размер выручки от реализации товаров (работ, услуг) без учета НДС, за предшествующий календарный год; 

г) копия учредительных документов (для юридических лиц);

д) документы, подтверждающие полномочия на представление интересов юридического лица (заверенные копии устава и приказа о назначении на соответствующую должность для лиц, действующих без доверенности либо доверенность), индивидуального предпринимателя (копию паспорта либо доверенность);

е) банковские реквизиты;

ж) выписка из Единого государственного реестра юридических лиц или выписку из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей; 

з) копия свидетельства о постановке на налоговый учет.

Документы, указанные в подпунктах а - е, заявитель должен представить в Администрацию посредством почтовой связи или подать лично в Отдел  самостоятельно. 

Документы, указанные в подпунктах  ж - з, заявитель вправе представить в Администрацию по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия.
19. В случае согласия субъекта малого или среднего предпринимательства на использование преимущественного права на приобретение арендуемого имущества после получения копии решения об условиях приватизации арендуемого имущества в порядке, установленном Федеральным законом «О приватизации государственного и муниципального имущества», предложения о заключении договора купли-продажи муниципального имущества и проект договора купли-продажи арендуемого имущества, а также при наличии задолженности по арендной плате за имущество, неустойкам (штрафам, пеням) требования о погашении такой задолженности с указанием ее размера им предоставляются следующие документы:

- заявление о соответствии условиям отнесения к категориям субъектов малого и среднего предпринимательства, установленным статьей 4 Федерального закона «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации»;

- документы, подтверждающие внесение арендной платы в соответствии с установленными договорами сроками платежей;

- документы о погашении задолженности по арендной плате за имущество, неустойкам (штрафам, пеням) в размере, указанном в требовании о погашении такой задолженности (в случае, если данное требование направлялось субъекту малого или среднего предпринимательства).

- копию учредительных документов (для юридических лиц);

- документы, подтверждающие полномочия на представление интересов юридического лица (заверенные копии устава и приказа о назначении на соответствующую должность для лиц, действующих без доверенности либо доверенность), индивидуального предпринимателя (копию паспорта либо доверенность).
20.    Сданные документы возврату не подлежат.

21.  Формы документов (опись, заявление) заявители могут получить у специалиста Отдела, ответственного за исполнение административной процедуры.

22.  Требование от заявителей документов, не предусмотренных Административным регламентом, не допускается. 
VII. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приёме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
23. Основанием для отказа в приеме заявления на предоставление муниципальной услуги является ненадлежащее оформление заявления (исполнено карандашом, текст не поддается прочтению).

24. При установлении факта ненадлежащего оформления заявления специалист Отдела  возвращает документы заявителю и разъясняет ему причины возврата.

25. Заявителю предлагается принять меры по устранению выявленных недостатков, пояснив, что возврат документов не препятствует повторному обращению заявителя для предоставления муниципальной услуги.
VIII. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги
26. Основаниями для отказа в предоставлении заявителям муниципальной услуги по продаже  имущества на торгах в соответствии с Федеральный законом «О приватизации государственного и муниципального имущества» являются:

- представленные документы не подтверждают право претендента быть покупателем в соответствии с законодательством Российской Федерации;

- представлены не все документы в соответствии с перечнем, указанным в информационном сообщении или оформление указанных документов не соответствует законодательству Российской Федерации;

- не подтверждено поступление в установленный срок задатка на счета указанные в информационном сообщении;

- заявление подано лицом, не уполномоченным претендентом на осуществление таких действий.

27. Основаниями для отказа в предоставлении заявителям муниципальной услуги при реализации субъектом малого и среднего предпринимательства права преимущественного приобретения арендуемого имущества является:

- несоответствие заявителя требованиям Федерального закона от 22.07.2008 № 159-ФЗ;

- наличие задолженности по арендной плате за арендуемое имущество, неустойкам (штрафам, пеням) на день заключения договора купли-продажи арендуемого имущества; 

- наличие задолженности по арендной плате за арендуемое имущество, неустойкам (штрафам, пеням) на день подачи субъектом малого или среднего предпринимательства заявления о реализации преимущественного права  на приобретение арендуемого имущества.
IX. Перечень услуг, являющихся необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги

28.   Необходимой и обязательной услугой для предоставления муниципальной услуги  является  выдача нотариально заверенной доверенности, свидетельствование верности копий документов и выписок из них, подлинности подписи на документе и верности перевода.
X. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении 
муниципальной услуги
29. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно. Плата за приватизируемое имущество определяется в соответствии с  действующим законодательством.
XI. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении государственной услуги и получении результата предоставления муниципальной услуги
30. Время ожидания заявителя в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления  муниципальной услуги не должно превышать 30 минут.

XII. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении государственной услуги

31. Продолжительность регистрации запроса о предоставлении муниципальной услуги и документов специалистом Отдела у одного заявителя не должна превышать 20 минут. В случае представления заявителем нескольких заявлений общее время приема документов увеличивается на 5 минут на каждое заявление.

XIII. Требования к месту предоставления муниципальной услуги
32. Место для приема заявителей должно быть оборудовано столом для  заполнения необходимых документов, информационными стендами, содержащими справочную информацию о порядке предоставления муниципальной услуги.

Кабинеты для приема заявителей должны быть оборудованы информационными табличками (вывесками) с указанием номера кабинета, наименования структурного подразделения Администрации.

Каждое рабочее место должностного лица уполномоченного органа местного самоуправления должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим устройством.
33. В целях обеспечения конфиденциальности сведений о заявителе, одним специалистом одновременно ведется прием только одного заявителя. Одновременный прием двух и более заявителей не допускается.

XIV. Показатели доступности и качества предоставления муниципальной услуги
34. При рассмотрении заявления заявитель имеет право:

- получать муниципальную услугу своевременно и в соответствии со стандартом предоставления муниципальной услуги;

- получать полную, актуальную и достоверную информацию о порядке предоставления муниципальной услуги, в том числе в электронной форме;

- представлять дополнительные документы и материалы, в том числе в электронном виде;

- знакомиться с документами и материалами, касающимися рассмотрения заявления, если это не затрагивает права, свободы и законные интересы других лиц и если в указанных документах и материалах не содержатся сведения, составляющие государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну;

- внесудебное (досудебное) рассмотрение жалоб в процессе получения муниципальной услуги, на принятое по заявлению решение или на действия (бездействие) должностных лиц;

- обращаться с заявлением о прекращении предоставления муниципальной услуги.

35. Основными требованиями к качеству предоставления муниципальной услуги являются:

-достоверность и полнота предоставляемой заявителям информации о порядке предоставления муниципальной услуги, о ходе рассмотрения заявления;

-наглядность форм предоставляемой информации об административных процедурах;

-удобство и доступность получения заявителями информации о порядке предоставления муниципальной услуги.

36. Блок – схема предоставления муниципальной услуги приведена в приложении к настоящему регламенту.
Раздел III. Административные процедуры
I. Административных процедур при продаже имущества на торгах
37. Предоставление муниципальной услуги при продаже имущества на торгах включает в себя следующие административные процедуры:

- разработка Программы приватизации; 

- предпродажная подготовка объекта;

-утверждение и опубликование информационного сообщения о приватизации муниципального имущества муниципального образования "Суоярвский район"; 

- прием заявлений и документов на участие в торгах;

- проведение торгов;

- заключение договора купли-продажи. 

38.  Разработка Программы приватизации.
1) Основанием для начала административной процедуры является утверждение Советом депутатов муниципального образования "Суоярвский район" доходной части бюджета муниципального образования "Суоярвский район" в части доходов от использования муниципального имущества.
2) Программа приватизации разрабатывается Администрацией муниципального образования "Суоярвский район" в лице Отдела и утверждается Советом депутатов муниципального образования "Суоярвский район" . 
39. Предпродажная подготовка объекта.

1) Основанием для начала административной процедуры является вступление в силу Решения Совета депутатов муниципального образования "Суоярвский район" об утверждении Программы приватизации на очередной год.

2) Ведущий специалист Отдела обеспечивает подачу заявки на изготовление кадастровых паспортов приватизируемых объектов (при необходимости). 

3) По мере изготовления кадастровых паспортов ведущий специалисты Отдела осуществляют подготовку заявки на предоставление услуги по определению рыночной стоимости приватизируемых объектов. 

4) В случае, если приватизируемый объект арендуется субъектом малого или среднего предпринимательства, соответствующего требованиям, установленным статьей 3 Федерального закона от 22.07.2008 № 159-ФЗ, в течение десяти дней с даты принятия решения об условиях приватизации арендуемого имущества в порядке, установленном Федеральным законом «О приватизации государственного и муниципального имущества», ведущий специалист Отдела направляет арендаторам - субъектам малого и среднего предпринимательства, копии указанного решения, предложения о заключении договоров купли-продажи муниципального имущества и проекты договоров купли-продажи арендуемого имущества, а также при наличии задолженности по арендной плате за имущество, неустойкам (штрафам, пеням) требования о погашении такой задолженности с указанием ее размера.

В случае согласия субъекта малого или среднего предпринимательства на использование преимущественного права на приобретение арендуемого имущества договор купли-продажи арендуемого имущества должен быть заключен в течение тридцати дней со дня получения указанным субъектом предложения о его заключении и (или) проекта договора купли-продажи арендуемого имущества.

В любой день в течение месяца со дня направления предложения, субъекты малого и среднего предпринимательства вправе подать в письменной форме заявление об отказе от использования преимущественного права на приобретение арендуемого имущества.

40. Утверждение и опубликование информационного сообщения о приватизации муниципального имущества муниципального образования "Суоярвский район".
1) На основании полученного отчета независимого оценщика о рыночной стоимости имущества ведущий специалист Отдела готовит информационное сообщение о проведении торгов по продаже муниципального имущества  муниципального образования "Суоярвкий район", утверждаемое постановлением Администрации. 

2) В информационном сообщении указываются: 

- наименование органа местного самоуправления, принявшего решение об условиях приватизации имущества, реквизиты указанного решения;

- наименование имущества и иные позволяющие его индивидуализировать сведения (характеристика имущества);

- способ приватизации имущества;

- начальная цена продажи имущества;

- форма подачи предложений о цене имущества;

- условия и сроки платежа, необходимые реквизиты счетов;

- размер задатка, срок и порядок его внесения, необходимые реквизиты счетов;

- порядок, место, даты начала и окончания подачи заявок, предложений;

- исчерпывающий перечень представляемых покупателями документов;

- срок заключения договора купли-продажи имущества;

- порядок ознакомления покупателей с иной информацией, условиями договора купли-продажи имущества;

- ограничения участия отдельных категорий физических лиц и юридических лиц в приватизации имущества;

- порядок определения победителей (при проведении аукциона, специализированного аукциона) либо лиц, имеющих право приобретения муниципального имущества (при проведении его продажи посредством публичного предложения и без объявления цены);

- место и срок подведения итогов продажи муниципального имущества;

- индивидуальные условия торгов.

3) Ведущий специалист Отдела обеспечивает размещение утвержденного информационного сообщения о приватизации муниципального имущества в средствах массовой информации, определенных в результате аукциона по размещению муниципального заказа на оказание услуги по размещению информации о торгах - газете "Суоярвский вестник", в сети Интернет на официальном сайте Суоярвского муниципального района http:// www .suojarvi.ru , размещает информационное сообщение на официальном сайте торгов Российской Федерации http:// www.torgi.gov.ru
41. Прием заявлений и документов на участие в торгах

1) Основанием для начала приема заявлений на участие в торгах является размещение информационного сообщения о приватизации муниципального имущества в средствах массовой информации - газете "Суоярвский вестник",  в сети Интернет на официальном сайте Суоярвского муниципального района: http:// www .suojarvi.ru, на официальном сайте торгов Российской Федерации http:// www.torgi.gov.ru
2) Заявитель вправе направить заявление с приложенными документами посредством 
почтовой связи или предоставить лично в  Отдел Администрации.

 3) При приеме заявления и документов специалист Отдела проверяет комплектность документов, правильность заполнения заявления. В случае если выявлено несоответствие документов требованиям, указанным в Административном регламенте, специалист Отдела может в устной форме предложить представить недостающие документы и (или) внести необходимые исправления.

4) Если при наличии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, заявитель настаивает на приеме документов, специалист Отдела осуществляет прием, а в дальнейшем оформляет отказ в предоставлении муниципальной услуги.

5) Заявление на участие в торгах подлежит регистрации в журнале регистрации Отдела. Заявления на участие в торгах, поданные позже даты окончания приема заявлений, указанной в информационном сообщении, регистрации не подлежат.
6) В случае выявления оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги ведущий специалист Отдела готовит соответствующее уведомление и направляет его заявителю.
43. Проведение торгов.
 1) Аукционная комиссия Администрации (далее – Комиссия) в срок, указанный в информационном сообщении принимает решение о признании претендентов участниками торгов или об отказе в допуске к участию в торгах по основаниям, установленным действующим законодательством по приватизации муниципального имущества и указанным в пункте 26.  Решение Комиссии оформляется протоколом. Претенденты, признанные участниками торгов, и претенденты, не допущенные к участию в торгах, уведомляются о принятом решении не позднее следующего рабочего дня с даты оформления данного протокола путем вручения им под расписку соответствующего уведомления либо направления такого уведомления по почте заказным письмом.
2) Информация об отказе в допуске к участию в аукционе размещается на официальном сайте Суоярвского муниципального  района в срок не позднее рабочего дня, следующего за днем принятия указанного решения.
3) Аукцион с подачей предложений о цене имущества в открытой форме проводится в следующем порядке:

а) аукцион должен быть проведен в сроки, указанные в информационном сообщении о проведении аукциона;

б) участникам аукциона выдаются пронумерованные карточки участника аукциона (далее – карточки);

в) аукцион начинается с объявления уполномоченным представителем продавца об открытии аукциона;

г)  после открытия аукционистом оглашаются наименование, основные характеристики объекта, начальная цена продажи, «шаг аукциона» и порядок проведения аукциона. «Шаг аукциона» устанавливается в размере не более 5 процентов начальной цены продажи и не изменяется в течение всего аукциона;

д)  после оглашения аукционистом начальной цены продажи участникам аукциона предлагается заявить эту цену путем поднятия карточек;

е) после заявления участниками аукциона начальной цены аукционист предлагает участникам аукциона заявить свои предложения по цене продажи, превышающей начальную цену. Каждая последующая цена, превышающая предыдущую на «шаг аукциона», заявляется участниками аукциона путем поднятия карточек;

ж) аукционист называет номер карточки участника аукциона, который первым заявил начальную или последующую цену, указывает на этого участника и объявляет заявленную цену как цену продажи. При отсутствии предложений со стороны иных участников аукциона аукционист повторяет эту цену 3 раза. Если до третьего повторения заявленной цены ни один из участников аукциона не поднял карточку и не завил последующую цену, аукцион завершается;

з) по завершении аукциона аукционист объявляет о продаже имущества, называет размер выкупной стоимости и номер карточки победителя аукциона;

и) цена имущества, предложенная победителем аукциона, заносится в протокол об итогах. Протокол аукциона, подписанный аукционистом, членами Комиссии и уполномоченным представителем продавца, является документом, удостоверяющим право победителя на заключение договора купли-продажи имущества;

к)  если после троекратного объявления цены продажи ни один из участников аукциона не поднял карточку, аукцион признается несостоявшимся. В таком случае составляется соответствующий протокол, подписываемый аукционистом, членами Комиссии и уполномоченным представителем продавца;
2) Аукцион с подачей предложений о цене имущества в закрытой форме проводится в следующем порядке:

а) в день подачи заявки или в день подведения итогов аукциона участники аукциона представляют продавцу в запечатанном конверте предложения о цене имущества;

б) перед вскрытием конвертов с предложениями о цене имущества продавец проверяет их целость, что фиксируется в протоколе об итогах аукциона;

в) продавец рассматривает предложения участников аукциона о цене имущества. Указанные предложения должны быть изложены на русском языке и подписаны участником (его полномочным представителем). Цена указывается числом и прописью. В случае если числом и прописью указываются разные цены, продавцом принимается во внимание цена, указанная прописью. Предложения, содержащие цену ниже начальной цены продажи, не рассматриваются;

г) при оглашении предложений помимо участника аукциона, предложение которого рассматривается, могут присутствовать остальные участники аукциона или их представители, имеющие надлежащим образом оформленную доверенность;

д) решение продавца об определении победителя оформляется протоколом об итогах аукциона, составляемым в 2 экземплярах, в котором указывается имя (наименование) победителя аукциона и предложенная им цена покупки имущества.

Подписанный уполномоченным представителем продавца протокол об итогах аукциона является документом, удостоверяющим право победителя на заключение договора купли-продажи имущества.

3) Протокол об итогах аукциона направляется победителю аукциона одновременно с уведомлением о признании его победителем. 
В отношении участников торгов, не ставших победителями, или в случае признания торгов не состоявшимися, ведущий специалист Отдела в течение пяти рабочих дней готовят заключения о возврате поступивших задатков.

44. Заключение договора купли-продажи.
1) Основанием для начала административной процедуры является  итоговый протокол проведения торгов по продаже муниципального имущества муниципального образования "Суоярвский район". Не ранее 10 рабочих дней и не позднее 15 рабочих дней со дня подведения итогов аукциона с победителем заключается договор купли-продажи имущества.
2) Передача муниципального имущества и оформление права собственности на него осуществляются в соответствии с законодательством Российской Федерации и договором купли-продажи не позднее чем через 30 дней после дня полной оплаты имущества.

3) При уклонении или отказе победителя аукциона от заключения в установленный срок договора купли-продажи имущества результаты аукциона аннулируются продавцом.

4) Оплата приобретаемого на аукционе имущества производится в порядке, размере и сроки, определенные в договоре купли-продажи имущества. Задаток, внесенный покупателем на счет (счета) продавца, засчитывается в оплату приобретаемого имущества.
5) Ответственность покупателя в случае его отказа или уклонения от оплаты имущества в установленные сроки предусматривается в соответствии с законодательством Российской Федерации в договоре купли-продажи.
6) После подписания сторонами договора купли-продажи и выполнения условий по оплате имущества документы сдаются на регистрацию перехода права собственности на приватизируемый объект в Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Республике Карелии.

7)  Информационное сообщение об итогах аукциона публикуется в газете "Суоярвский вестник",  размещается на официальных сайтах в сети Интернет:  Суоярвского муниципального района http:// www .suojarvi.ru,  торгов Российской Федерации http:// www.torgi.gov.ru, и должно соответствовать требованиям, установленным Федеральным законом «О приватизации государственного и муниципального имущества».
II. Административные процедуры при продаже имущества субъектам малого и среднего предпринимательства, реализующим преимущественное право на приобретение арендуемого имущества 
45. Предоставление муниципальной услуги при продаже имущества субъектам малого и среднего предпринимательства, реализующим преимущественное право на приобретение арендуемого имущества, включает в себя следующие административные процедуры:
- прием и регистрация заявлений на выкуп арендуемого имущества;

- предпродажная подготовка объекта; 

- принятие решения о предоставлении субъекту малого и среднего предпринимательства преимущественного права на приобретение арендуемого имущества и об условиях приватизации;

- заключение договора купли-продажи.
46. Прием и регистрация заявлений на выкуп арендуемого имущества.
1) Основанием для начала административной процедуры является  поступление в  Администрацию заявления субъекта малого и среднего предпринимательства о реализации преимущественного права на приобретение арендуемого имущества, которое регистрируется и передаётся в Отдел.
2) По итогам рассмотрения заявления в структурных подразделениях Администрации (отдел строительства, муниципального имущества и землепользования, отдел по экономике, Управление делами - юрисконсульт (юрист) в тридцатидневный срок с даты регистрации заявления  ведущий специалист Отдел готовит заявителю проект ответа, подписываемый Главой Администрации. 

47.  Предпродажная подготовка объекта.
1) Основанием для начала административной процедуры является уведомление, направленное Администрацией заявителю, о его соответствии требованиям статьи 3 Федерального закона от 22.07.2008 № 159-ФЗ и об осуществлении Администрацией предпродажной подготовки выкупаемого объекта. 

2)  Ведущий специалист Отдела обеспечивает подготовку заявки на предоставление услуги по изготовлению кадастрового паспорта приватизируемого объекта (при необходимости). 

3)   С учетом изготовленного кадастрового паспорта ведущий специалист Отдела осуществляют подготовку заявки на предоставление услуги по определению рыночной стоимости приватизируемого объекта. 

48. Принятие решения о предоставлении субъекту малого и среднего предпринимательства преимущественного права на приобретение арендуемого имущества и об условиях приватизации.

1) Основанием для начала административной процедуры является получение Администрацией отчета независимого оценщика о рыночной стоимости имущества.

2) Предоставление субъекту малого и среднего предпринимательства преимущественного права на приобретение арендуемого имущества осуществляется на основании решения Совет депутатов муниципального образования «Суоярвский район» (далее – Совет). На основании Решения  Совета условия приватизации оформляются постановлением администрации (далее - Постановление).
3)   В течение двух рабочих дней с даты принятия решения об условиях приватизации ведущий специалист Отдела обеспечивает   размещение его в сети Интернет на официальном сайте Суоярвского муниципального  района: http:// www .suojarvi.ru.

В случае выявления оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги ведущий специалист Отдела готовит соответствующее уведомление и направляет его заявителю.
49.  Заключение договора купли-продажи.

1) Основанием для начала административной процедуры является решение о предоставлении субъекту малого и среднего предпринимательства преимущественного права на приобретение арендуемого имущества и об условиях приватизации. 

2) В течение десяти дней с даты издания Постановления ведущий специалист Отдела направляет заявителю копию Постановления, проект договора купли-продажи арендуемого имущества и при наличии задолженности по арендной плате за имущество, неустойкам (штрафам, пеням) требование о погашении такой задолженности с указанием ее размера.
3) Подписанные экземпляры договора купли-продажи предоставляются сторонами (Администрацией и заявителем) в регистрирующий орган для регистрации перехода права собственности на имущество.

50. В тридцатидневный срок с момента утраты субъектом малого и среднего предпринимательства преимущественного права на приобретение арендуемого имущества в случаях, предусмотренных статьей 9 Федерального закона от 22.07.2008 № 159-ФЗ,  решение о предоставлении субъекту малого и среднего предпринимательства преимущественного права на выкуп арендуемого имущества и об условиях приватизации отменяется, после чего:

- по объектам, включенным в утвержденную на текущий год Программу приватизации, исполняются административные процедуры, указанные в разделе III (пункты 40 – 44) настоящего регламента.

- по объектам, не включенным в утвержденную на текущий год Программу приватизации, имущество остается в пользовании заявителя.
Раздел IV. Контроль за исполнением административного регламента

51. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, и принятием решений осуществляется должностными лицами Администрации.
52. Специалисты Администрации, ответственные за прием и проверку документов, несут персональную ответственность за соблюдение сроков и порядка приема документов.

53. Должностные лица Администрации, ответственные за проведение экспертизы, несут персональную ответственность за соблюдение сроков и качество экспертизы, а также за сохранность документов, представленных заявителем.

54. Для текущего контроля используются сведения, полученные в электронной базе данных, служебная корреспонденция, устная и письменная информация должностных лиц, осуществляющих регламентируемые действия.


55. О случаях и причинах нарушения сроков и содержания административных процедур ответственные за их осуществление должностные лица Администрации немедленно информируют своих непосредственных руководителей, а также осуществляют срочные меры по устранению нарушений.


56. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение плановых и внеплановых проверок, выявление и устранение нарушений прав граждан и юридических лиц, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц уполномоченного органа местного самоуправления.


57. Контроль осуществляется путем проведения начальником отдела по строительству, муниципального имущества и землепользования, заместителем Главы по экономике и ЖКХ, Главой администрации проверок соблюдения и исполнения специалистами положений Административного регламента, иных нормативных правовых актов Российской Федерации и Республики Карелия.

Раздел V. Досудебный  (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу, а также его должностных лиц

58. Заявитель имеет право на обжалование действий (бездействия), решений, принятых (осуществляемых) в ходе оказания муниципальной услуги в досудебном (внесудебном) или судебном порядке.

59. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных Административным регламентом;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено Административным регламентом для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

7) отказ Администрации, должностного лица Администрации в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

47. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в Администрацию.

60. Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица Администрации или муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) Администрации, должностного лица Администрации или муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) Администрации, должностного лица Администрации или муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

61. Жалоба на действия (бездействие) специалистов Отдела, непосредственно оказывающих муниципальную услугу, принятые ими решения может быть подана в досудебном (внесудебном) порядке начальнику Отдела. Жалоба на действия (бездействие) начальника Отдела, принятые им решения может быть подана в досудебном (внесудебном) порядке Главе Администрации, заместителю главы по экономике и жилищно-коммунальному хозяйству Администрации.

62. Жалоба, поступившая в Администрацию подлежит рассмотрению главой администрации или его заместителем в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа Администрации, должностного лица Администрации в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. 

63. По результатам рассмотрения жалобы Администрация принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных Администрацией опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

64. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, принятого по результатам рассмотрения жалобы, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

65. Заявитель вправе оспорить действия (бездействие) и решения, принятые (осуществленные) в ходе оказания муниципальной услуги, путем подачи соответствующего заявления в суд в порядке, предусмотренном действующим законодательством Российской Федерации.
Приложение к Административному регламенту 
по исполнению муниципальной функции «Приватизация муниципального имущества муниципального образования «Суоярвский район»
Блок – схема исполнения муниципальной функции

"Приватизация муниципального имущества муниципального образования "Суоярвский район"
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Приватизация муниципального имущества





Разработка Программы приватизации 





Прием заявлений на выкуп арендуемого имущества





Имущество свободно или арендатор не имеет преимущественного права на выкуп 





Арендатор имеет преимущественное право на выкуп





Предпродажная подготовка объекта (изготовление кадастрового паспорта, оценка)





Утверждение и опубликование информационного сообщения о торгах





Заявитель соответствует требованиям ст.3 Федерального закона от 22.07.2008 № 159-ФЗ





Заявитель не соответствует требованиям ст.3 Федераль- ного закона от 22.07.2008 №159-ФЗ





Проведение торгов





Направление заявителю (арендатору) проекта договора купли-продажи





Заключение договора купли-продажи 





При состоявшихся торгах





При несостоявшихся торгах





Выработка решения о дальнейшем использовании имущества





Принятие решения о предоставлении СМиСП* преимущественного права на выкуп арендуемого объекта и об условиях приватизации





Утрата арендатором преимущественного права





Направление заявителю уведомления об отказе в предоставлении преимущественного права на выкуп








*СМиСП – субъекты малого и среднего предпринимательства





Прием заявлений на участие в торгах
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