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РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ

РЕСПУБЛИКА  КАРЕЛИЯ 

СОВЕТ СУОЯРВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА

  IV  сессия                                                                                                    

I  созыв

РЕШЕНИЕ

22.11.2022                                                                                                      
  №  33
Об учреждении администрации Суоярвского муниципального округа 
В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 08.08.2001 № 129-ФЗ «О государственной регистрации юридических лиц и индивидуальных предпринимателей», Законом Республики Карелия от 27.05.2022 N 2710-ЗРК «О преобразовании всех поселений, входящих в состав муниципального образования «Суоярвский район», путем их объединения и наделении вновь образованного муниципального образования статусом муниципального округа», Уставом Суоярвского муниципального округа Совет Суоярвского муниципального округа РЕШИЛ:

 1. Учредить администрацию Суоярвского муниципального округа с правами юридического лица. 

2. Определить: 

2.1. Организационно-правовая форма юридического лица – муниципальное казенное учреждение. 

2.2. Полное наименование юридического лица – администрация Суоярвского муниципального округа. 

2.3. Краткое наименование юридического лица – администрация Суоярвского муниципального округа.

2.4. Место нахождения юридического лица – Республика Карелия, Суоярвский район, город Суоярви, улица Шельшакова д.6. 

3. Утвердить Положение об администрации Суоярвского муниципального округа согласно приложению к настоящему решению.

4. Администрации Суоярвского муниципального округа приступить к исполнению исполнительно-распорядительных полномочий по решению вопросов местного значения на территории Суоярвского муниципального округа с 30 декабря 2022 года. 

Администрацию Суоярвского муниципального округа считать сформированной со дня, указанного в абзаце первом настоящего пункта.

5. Назначить исполняющим обязанности главы Суоярвского муниципального округа до избрания главы Суоярвского муниципального округа, избранного из числа кандидатов, представленных конкурсной комиссией, по результатам конкурса, заместителя главы администрации муниципального образования «Суоярвский район» Окрукову Людмилу Анатольевну.
6. Уполномочить исполняющего обязанности главы Суоярвского муниципального округа Людмилу Анатольевну Окрукову осуществить предусмотренные законодательством юридические действия по регистрации администрации Суоярвского муниципального округа в качестве юридического лица. 

7. Финансирование расходов, связанных с регистрацией администрации Суоярвского муниципального округа осуществлять за счет сметы расходов администрации муниципального образования «Суоярвский район». 

8.  Настоящее решение вступает в силу со дня его подписания.
9. Настоящее решение подлежит  опубликованию в районной газете «Суоярвский вестник» и на официальном сайте муниципального образования «Суоярвский район» в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».
Председатель Совета

Суоярвского муниципального округа



                Н.В. Васенина
Исполняющий обязанности 

главы Суоярвского муниципального округа



     Л.А. Окрукова
Приложение к

решению IV сессии Совета Суоярвского 

муниципального округа
I созыва от 22.11.2022 № 33
ПОЛОЖЕНИЕ

ОБ АДМИНИСТРАЦИИ СУОЯРВСКОГО 

МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА
 

1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Настоящее Положение об администрации Суоярвского муниципального округа (далее по тексту – Положение) разработано в соответствии с Федеральным законом от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 2 марта 2007 года № 25-ФЗ «О муниципальной службе в Российской Федерации», Законом  Республики Карелия от 24.07.2007 N 1107-ЗРК «О муниципальной службе в Республике Карелия»,  Законом Республики Карелия от 27.05.2022 N 2710-ЗРК «О преобразовании всех поселений, входящих в состав муниципального образования «Суоярвский район», и определяет правовой статус администрации Суоярвского муниципального округа в системе органов местного самоуправления Суоярвского муниципального округа, Уставом Суоярвского муниципального округа. 
Администрация Суоярвского муниципального округа (далее по тексту – Администрация)  - исполнительно-распорядительный орган местного самоуправления Суоярвского муниципального округа, наделенный полномочиями по решению вопросов местного значения и полномочиями для осуществления отдельных государственных полномочий, переданных федеральными законами и законами Республики Карелия.
1.2. Администрация в своей деятельности руководствуется Конституцией Российской Федерации, Конституцией Республики Карелия, действующим федеральным и региональным  законодательством, Уставом Суоярвского муниципального округа (далее по тексту - Устав), правовыми актами Совета Суоярвского муниципального округа (далее по тексту - Совет) и Администрации Суоярвского муниципального округа 
1.3. Администрация обладает правами юридического лица, действует от имени муниципального образования Суоярвский муниципальный округ, имеет печать с изображением герба Республики Карелия, другие необходимые для осуществления своей деятельности печати, штампы, бланки, расчетные и иные счета в банках, кредитных организациях.
Администрация для достижения целей своей деятельности вправе от своего имени совершать сделки, приобретать и осуществлять имущественные и личные неимущественные права, быть истцом и ответчиком в судах. 

1.4. Наименование и место нахождения администрации Суоярвского муниципального округа:

Полное официальное наименование: Администрация Суоярвского муниципального округа.
Сокращенное наименование:   Администрация Суоярвского муниципального округа 
Место нахождения (юридический адрес): 186870 Республика Карелия, ул. Шельшакова, д.6.
1.5. Администрация является некоммерческой организацией, действует на основании Положения.
1.6. Организационно-правовая форма – муниципальное казенное учреждение.
 Учредителем Администрации является Суоярвский муниципальный округ.
1.7. Администрация является правопреемником администрации муниципального образования «Суоярвский район», администрации Вешкельского сельского поселения, администрации Лоймольского сельского поселения, администрации Найстенъярвского сельского поселения, администрации Поросозерского сельского поселения, 
1.8. Администрация обеспечивает в муниципальном образовании Суоярвский муниципальный округ права, свободы и законные интересы человека и гражданина, исполнительно-распорядительные функции по эффективному решению вопросов местного значения в интересах населения, осуществление задач социально-экономического развития, исполнение законов и иных нормативных правовых актов Российской Федерации, Республики Карелия, принятых в пределах их компетенции; осуществляет координацию и связь между органами государственной власти и местного самоуправления на территории муниципального образования; способствует привлечению населения к управлению. 
1.9. Администрация реализует свои полномочия как непосредственно, так и через муниципальные предприятия и учреждения, иные организации, расположенные на территории муниципального образования.
1.10. Учредительным документом Администрации является настоящее Положение.
1.11. Отношения между Учредителем и Администрацией определяются Положением.

2. СТРУКТУРА АДМИНИСТРАЦИИ

2.1. Структура Администрации утверждается в порядке, установленном Уставом Суоярвского муниципального округа.

2.2. В структуру администрации Суоярвского муниципального округа входят глава Суоярвского муниципального округа как глава администрации Суоярвского муниципального округа, первый заместитель главы администрации Суоярвского муниципального округа, заместитель (заместители) главы администрации Суоярвского муниципального округа, муниципальные служащие. 
В структуру администрации Суоярвского муниципального округа могут входить структурные подразделения (отраслевые (функциональные) и территориальные органы) администрации муниципального округа. 
В случае если структурные подразделения (отраслевые (функциональные) и территориальные органы) администрации Суоярвского муниципального округа являются юридическими лицами, полномочия и порядок их деятельности определяются положениями об этих структурных подразделениях, утверждаемыми решениями Совета Суоярвского муниципального округа.
2.3. В качестве совещательных органов при администрации Суоярвского муниципального округа могут создаваться общественно - консультативные, научно-методические, экспертные и иные советы, комиссии, штабы, рабочие группы. Полномочия и порядок деятельности указанных советов, комиссий, штабов, рабочих групп определяются в соответствующих положениях, утверждаемых муниципальными правовыми актами администрации Суоярвского муниципального округа.
2.4. Общее и текущее руководство Администрацией осуществляет глава Суоярвского муниципального  округа, который обладает распорядительными и контрольными полномочиями. 
 

3. ПОЛНОМОЧИЯ АДМИНИСТРАЦИИ
Администрация Суоярвского муниципального округа в соответствии с Уставом Суоярвского муниципального округа наделена полномочиями по решению вопросов местного значения и полномочиями для осуществления отдельных государственных полномочий, переданных органам местного самоуправления федеральными законами и законами Республики Карелия.

3.1. К компетенции администрации Суоярвского муниципального округа относится:
1) управление и распоряжение собственностью муниципального округа в соответствии с решениями Совета Суоярвского муниципального округа;

2) учет объектов муниципальной собственности в реестре муниципального имущества Суоярвского муниципального округа;

3) подготовка проекта бюджета Суоярвского муниципального округа;  

4) исполнение бюджета Суоярвского муниципального округа и представление отчета о его исполнении;

5) осуществление в установленном порядке от имени муниципального округа муниципальных заимствований;

6) управление муниципальным долгом муниципального округа;

7) осуществление закупок товаров, работ, услуг для обеспечения муниципальных нужд;

8) ведение реестра долговых обязательств и кредиторской задолженности муниципального округа;

9) создание, реорганизация и ликвидация муниципальных предприятий и учреждений, осуществление финансового обеспечения деятельности муниципальных казенных учреждений и финансового обеспечения выполнения муниципального задания бюджетными и автономными муниципальными учреждениями;

10) ведение реестра расходных обязательств муниципального округа;

11) осуществление организационного и материально-технического обеспечения подготовки и проведения муниципальных выборов, местного референдума, голосования по отзыву депутата Совета Суоярвского муниципального округа;

12) организация выполнения стратегии социально-экономического развития Суоярвского муниципального округа;

13) обеспечение подготовки и реализации основных направлений бюджетной и налоговой политики муниципального округа;

14) подготовка, утверждение и реализация муниципальных программ в области энергосбережения и повышения энергетической эффективности;

15) исполнение отдельных государственных полномочий, переданных органам местного самоуправления Суоярвского муниципального округа федеральными законами и законами Республики Карелия;

16) установление тарифов на услуги, предоставляемые муниципальными предприятиями и учреждениями, и работы, выполняемые муниципальными предприятиями и учреждениями, в порядке, установленном решением Совета Суоярвского муниципального округа, если иное не предусмотрено федеральными законами;

17) организация в границах муниципального округа электро-, тепло-, газо- и водоснабжения, населения, водоотведения, снабжения населения топливом в пределах полномочий, установленных законодательством Российской Федерации;

18) осуществление дорожной деятельности в отношении автомобильных дорог местного значения в границах муниципального округа и обеспечение безопасности дорожного движения на них, включая создание и обеспечение функционирования парковок (парковочных мест), осуществление муниципального контроля на автомобильном транспорте и в дорожном хозяйстве в границах муниципального округа, организация дорожного движения, а также осуществление иных полномочий в области использования автомобильных дорог и осуществления дорожной деятельности в соответствии с законодательством Российской Федерации;

19) создание условий для предоставления транспортных услуг населению и организация транспортного обслуживания населения в границах муниципального округа;

20) обеспечение проживающих в муниципальном округе и нуждающихся в жилых помещениях малоимущих граждан жилыми помещениями, организация строительства и содержания муниципального жилищного фонда, создание условий для жилищного строительства на территории муниципального округа, осуществление муниципального жилищного контроля, а также иные полномочия в соответствии с жилищным законодательством Российской Федерации;

21) участие в профилактике терроризма и экстремизма, а также в минимизации и (или) ликвидации последствий проявлений терроризма и экстремизма в границах Суоярвского муниципального округа;

22) подготовка и осуществление мер, направленных на укрепление межнационального и межконфессионального согласия, поддержку и развитие языков и культуры народов Российской Федерации, проживающих на территории муниципального округа, реализацию прав коренных малочисленных народов и других национальных меньшинств, обеспечение социальной и культурной адаптации мигрантов, профилактику межнациональных (межэтнических) конфликтов;

23) участие в предупреждении и ликвидации последствий чрезвычайных ситуаций в границах муниципального округа;

24) организация охраны общественного порядка на территории Суоярвского муниципального округа;

25) предоставление помещения для работы на обслуживаемом административном участке муниципального округа сотруднику, замещающему должность участкового уполномоченного полиции;

26) обеспечение первичных мер пожарной безопасности в границах муниципального округа;

27) организация мероприятий по охране окружающей среды в границах муниципального округа;

28) организация предоставления общедоступного и бесплатного дошкольного, начального общего, основного общего, среднего общего образования по основным общеобразовательным программам в муниципальных образовательных организациях (за исключением полномочий по финансовому обеспечению реализации основных общеобразовательных программ в соответствии с федеральными государственными образовательными стандартами), организация предоставления дополнительного образования детей в муниципальных образовательных организациях (за исключением дополнительного образования детей, финансовое обеспечение которого осуществляется органами государственной власти Республики Карелия), создание условий для осуществления присмотра и ухода за детьми, содержания детей в муниципальных образовательных организациях, а также осуществление в пределах своих полномочий мероприятий по обеспечению организации отдыха детей в каникулярное время, включая мероприятия по обеспечению безопасности их жизни и здоровья;

29) создание условий для оказания медицинской помощи населению на территории муниципального округа в соответствии с территориальной программой государственных гарантий бесплатного оказания гражданам медицинской помощи;

30) создание условий для обеспечения жителей муниципального округа услугами связи, общественного питания, торговли и бытового обслуживания;

31) организация библиотечного обслуживания населения, комплектование и обеспечение сохранности библиотечных фондов библиотек муниципального округа;

32) создание условий для организации досуга и обеспечения жителей муниципального округа услугами организаций культуры;

33) создание условий для развития местного традиционного народного художественного творчества, участие в сохранении, возрождении и развитии народных художественных промыслов в муниципальном округе;

34) создание условий и реализация мероприятий по сохранению, использованию и популяризации объектов культурного наследия (памятников истории и культуры), находящихся в собственности муниципального округа, охране объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) местного (муниципального) значения, расположенных на территории муниципального округа;

35) обеспечение условий для развития на территории муниципального округа физической культуры, школьного спорта и массового спорта, организация проведение официальных физкультурно-оздоровительных и спортивных мероприятий Суоярвского муниципального округа;

36) создание условий для массового отдыха жителей муниципального округа, и организация обустройства мест массового отдыха населения;

37) формирование и содержание муниципального архива;

38) организация ритуальных услуг и содержания мест захоронения;

39) участие в организации деятельности по накоплению (в том числе раздельному накоплению), сбору, транспортированию, обработке, утилизации, обезвреживанию, захоронению твердых коммунальных отходов;

40) организация благоустройства территории Суоярвского муниципального округа в соответствии с утвержденными правилами благоустройства территории Суоярвского муниципального округа, осуществление муниципального контроля в сфере благоустройства, а также организация и осуществление использования, охраны, защиты, воспроизводство городских лесов, лесов особо охраняемых природных территорий, расположенных в границах Суоярвского муниципального округа;

41) осуществление резервирования земель и изъятие земельных участков в границах Суоярвского муниципального округа для муниципальных нужд по решению Совета Суоярвского муниципального округа;

42) осуществление муниципального земельного контроля в границах Суоярвского муниципального округа;

43) осуществление в случаях, предусмотренных Градостроительным кодексом Российской Федерации, осмотров зданий, сооружений и выдача рекомендаций об устранении выявленных в ходе таких осмотров нарушений;

44) присвоение адресов объектам адресации, изменение, аннулирование адресов, присвоение наименований элементам улично-дорожной сети (за исключением автомобильных дорог федерального значения, автомобильных дорог регионального или межмуниципального значения), наименований элементам планировочной структуры в границах Суоярвского муниципального округа, изменение, аннулирование таких наименований, размещение информации в государственном адресном реестре;

45) организация и осуществление мероприятий по территориальной обороне и гражданской обороне, защите населения и территории Суоярвского муниципального округа от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, включая поддержку в состоянии постоянной готовности к использованию систем оповещения населения об опасности, объектов гражданской обороны, обеспечение создания и содержания в целях гражданской обороны запасов материально-технических, продовольственных, медицинских и иных средств;

46) создание, содержание и организация деятельности аварийно-спасательных служб и (или) аварийно-спасательных формирований на территории  Суоярвского муниципального округа;

47) создание, развитие и обеспечение охраны лечебно-оздоровительных местностей и курортов местного значения на территории Суоярвского муниципального округа, а также осуществления муниципального контроля в области использования и охраны особо охраняемых природных территорий местного значения;

48) организация и осуществление мероприятий по мобилизационной подготовке муниципальных предприятий и учреждений, находящихся на территории Суоярвского муниципального округа;

49) осуществление мероприятий по обеспечению безопасности людей на водных объектах, охране их жизни и здоровья;

50) создание условий для развития сельскохозяйственного производства, расширения рынка сельскохозяйственной продукции, сырья и продовольствия, содействие развитию малого и среднего предпринимательства, оказание поддержки социально ориентированным некоммерческим организациям, благотворительной деятельности и добровольчеству (волонтерству);

51) организация и осуществление мероприятий по работе с детьми и молодежью в муниципальном округе;

52) осуществление в пределах, установленных водным законодательством Российской Федерации, полномочий собственника водных объектов, предоставление информации населению об ограничениях использования таких водных объектов, а также обеспечение свободного доступ граждан к водным объектам общего пользования и их береговым полосам;

53) оказание поддержки гражданам и их объединениям, участвующим в охране общественного порядка, создание условий для деятельности народных дружин;

54) осуществление муниципального лесного контроля;

55) обеспечение выполнения работ, необходимых для создания искусственных земельных участков для нужд Суоярвского муниципального округа в соответствии с федеральным законом;

56) осуществление мер по противодействию коррупции в границах Суоярвского муниципального округа;

57) организация выполнения комплексных кадастровых работ и утверждение карты-плана территории;

58) учреждение печатного средства массовой информации для опубликования муниципальных правовых актов, обсуждения проектов муниципальных правовых актов по вопросам местного значения, доведения до сведения жителей муниципального округа официальной информации о социально-экономическом и культурном развитии муниципального округа, о развитии его общественной инфраструктуры и иной официальной информации;

59) принятие решений и проведение на территории Суоярвского муниципального округа мероприятий по выявлению правообладателей ранее учтенных объектов недвижимости, направление сведений о правообладателях данных объектов недвижимости для внесения в Единый государственный реестр недвижимости;

60) осуществление иных полномочий, отнесенных к компетенции органов местного самоуправления федеральными законами, законами Республики Карелия, а также настоящим Уставом и принятыми в соответствии с ними решениями Совета Суоярвского муниципального округа.
3.2. Администрация имеет право на решение вопросов, не отнесенных к вопросам местного значения муниципального округа, предусмотренных Федеральным законом от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» и Уставом Суоярвского муниципального округа.

3.3. Администрация осуществляет иные полномочия, определенные Уставом Суоярвского муниципального округа в соответствии с федеральными законами, законами Республики Карелия.
3.4.  Порядок работы администрации Суоярвского муниципального округа утверждается главой Суоярвского муниципального округа.
4. ГЛАВА СУОЯРВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА 

Администрацией руководит глава Суоярвского муниципального округа на принципах единоначалия.
4.1. Глава Суоярвского муниципального округа как высшее должностное лицо муниципального округа обладает следующими полномочиями:

1) представляет муниципальный округ в отношениях с органами местного самоуправления других муниципальных образований, органами государственной власти, гражданами и организациями, без доверенности действует от имени муниципального округа;

2) подписывает и обнародует в порядке, установленном настоящим Уставом, нормативные правовые акты, принятые Советом Суоярвского муниципального округа;

3) издает в пределах своих полномочий правовые акты;

4) вправе требовать созыва внеочередного заседания Совета Суоярвского муниципального округа;

5) обеспечивает осуществление органами местного самоуправления муниципального округа полномочий по решению вопросов местного значения и отдельных государственных полномочий, переданных органам местного самоуправления муниципального округа федеральными законами и законами Республики Карелия;

6) осуществляет полномочия в сфере муниципально-частного партнерства в соответствии с Федеральным законом от 13 июля 2015 года
№ 224-ФЗ «О государственно-частном партнерстве, муниципально-частном партнерстве в Российской Федерации и внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации»;

7) принимает меры по обеспечению и защите законных интересов Суоярвского муниципального округа и его населения в суде, арбитражном суде, а также соответствующих органах государственной власти и управления.

4.2. Глава Суоярвского муниципального округа как глава администрации Суоярвского муниципального округа осуществляет следующие полномочия: 

1) организует выполнение нормативных правовых актов Совета Суоярвского муниципального округа в рамках своих полномочий;

2) обладает правом внесения в Совет Суоярвского муниципального округа проектов муниципальных правовых актов;

3) от лица местной администрации представляет на утверждение Совета Суоярвского муниципального округа проект бюджета Суоярвского муниципального округа и отчет об его исполнении;

4) представляет на рассмотрение Совета Суоярвского муниципального округа проекты нормативных актов о введении или отмене местных налогов и сборов муниципального округа, а также другие правовые акты, предусматривающие расходы, покрываемые за счет бюджета Суоярвского муниципального округа;

5) разрабатывает и представляет на утверждение Совета Суоярвского муниципального округа структуру администрации Суоярвского муниципального округа, формирует администрацию Суоярвского муниципального округа, а также решает вопросы применения к муниципальным служащим и другим работникам администрации муниципального округа мер поощрения и мер дисциплинарной ответственности;

6) утверждает положения о структурных подразделениях администрации Суоярвского муниципального округа (за исключением положений об органах местной администрации, обладающих правами юридических лиц);
7) назначает и освобождает от должности муниципальных служащих администрации Суоярвского муниципального округа и других работников администрации Суоярвского муниципального округа, рассматривает их отчеты и доклады;

8) назначает и освобождает от должности руководителей муниципальных предприятий и учреждений муниципального округа, функции и полномочия учредителя которых осуществляет администрация Суоярвского муниципального округа;

9) ведет прием граждан, организует рассмотрение предложений, заявлений и жалоб граждан, принимает по ним решения;

10) представляет на утверждение Совета Суоярвского муниципального округа стратегию социально-экономического развития Суоярвского муниципального округа;

11) представляет интересы администрации Суоярвского муниципального округа в суде, арбитражном суде, а также в органах государственной власти, от имени администрации Суоярвского муниципального округа подписывает исковые заявления в суды, выдает доверенности;

12) организует сбор статистических показателей, характеризующих состояние экономики и социальной сферы муниципального округа, и предоставление указанных данных органам государственной власти в порядке, установленном Правительством Российской Федерации;

13) организует исполнение бюджета Суоярвского муниципального округа, утвержденного решением Совета Суоярвского муниципального округа, распоряжается средствами бюджета Суоярвского муниципального округа в соответствии с бюджетным законодательством Российской Федерации;

14) заключает договоры и соглашения с юридическими и физическими лицами, органами государственной власти и органами местного самоуправления других муниципальных образований; 

15) информирует население об экологической, санитарно-эпидемиологической обстановке, угрозах чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;

16) принимает муниципальные правовые акты в сфере прохождения муниципальной службы в пределах полномочий, установленных федеральным законом, законами Республики Карелия, настоящим Уставом и решениями Совета Суоярвского муниципального округа;

17) выполняет иные полномочия в соответствии с федеральным законодательством и законодательством Республики Карелия, настоящим Уставом, решениями Совета Суоярвского муниципального округа.

3. Глава Суоярвского муниципального округа обжалует в установленном законом порядке правовые акты федеральных органов власти или органов государственной власти Республики Карелия, выходящие за пределы их компетенции и нарушающие права и законные интересы местного самоуправления муниципального округа.

4.3. Глава Суоярвского муниципального округа несет ответственность за деятельность отраслевых (функциональных) и территориальных органов администрации Суоярвского муниципального округа.

4.4. Глава Суоярвского муниципального округа осуществляет иные полномочия в соответствии с федеральным законодательством и законодательством Республики Карелия, настоящим Уставом, решениями Совета Суоярвского муниципального округа.

5. ТРУДОВЫЕ ОТНОШЕНИЯ В АДМИНИСТРАЦИИ

5.1. Должности в Администрации с установленным кругом обязанностей по обеспечению исполнения полномочий Администрации являются должностями муниципальной службы.
Правовое регулирование муниципальной службы, включая требования к муниципальным должностям муниципальной службы в Администрации, определение статуса муниципального служащего, условия и порядок прохождения муниципальной службы осуществляются в соответствии с Федеральным законом от 2 марта 2007 года № 25-ФЗ «О муниципальной службе в Российской Федерации»,  Законом Республики Карелия от 24 июля 2007 года № 1107-ЗРК «О муниципальной службе в Республике Карелия»
Муниципальный служащий Суоярвского муниципального округа (далее по тексту – муниципальный служащий) – гражданин, исполняющий в порядке, определенном Уставом Суоярвского муниципального округа и иными муниципальными правовыми актами Суоярвского муниципального округа в соответствии с федеральными законами и законами Республики Карелия, обязанности по должности муниципальной службы за денежное содержание, выплачиваемое за счет средств бюджета Суоярвского   муниципального округа. 

5.2. Лица, исполняющие обязанности по техническому обеспечению деятельности Администрации, не замещают должности муниципальной службы, не являются муниципальными служащими и относятся к работникам, занимающим должности, не отнесенные к должностям муниципальной службы (далее по тексту – работники Администрации).

5.3. Трудовые отношения с муниципальными служащими и работниками Администрации, регулируются Трудовым кодексом Российской Федерации, законодательством о муниципальной службе, Правилами внутреннего трудового распорядка, утвержденными в Администрации, иными нормативными правовыми актами.

5.4. Штатное расписание Администрации утверждается главой Суоярвского муниципального округа. 

5.5. При замещении должности муниципальной службы в Администрации заключению трудового договора может предшествовать конкурс, в ходе которого осуществляется оценка профессионального уровня претендентов на замещение должности муниципальной службы, их соответствия установленным квалификационным требованиям к должности муниципальной службы.

5.6. Порядок проведения конкурса на замещение должности муниципальной службы устанавливается решением Совета Суоярвского муниципального округа.

5.7. Администрация в установленном законодательством порядке обеспечивает муниципальным служащим и работникам Администрации условия труда, необходимые им для выполнения должностных обязанностей, несет ответственность за ущерб, причиненный их жизни и здоровью в связи с исполнением должностных обязанностей.

5.8. Администрация осуществляет социальное, медицинское и иное страхование муниципальных служащих и работников Администрации в порядке и на условиях, предусмотренных действующим законодательством Российской Федерации.

5.9. Администрация осуществляет функции по кадровой работе, в том числе организует ведение и сохранность кадровых документов муниципальных служащих и работников Администрации, руководителей муниципальных организаций, в отношении которых Администрация осуществляет функции и полномочия учредителя, ведет учет граждан, пребывающих в запасе.

5.10. Администрация организует хранение документов по личному составу муниципальных служащих и работников Администрации, руководителей муниципальных организаций, в отношении которых администрация осуществляет функции и полномочия учредителя, обеспечив надлежащие условия их хранения, и выдачу справок гражданам для целей пенсионного обеспечения и копий этих документов.
6. ГЛАСНОСТЬ В РАБОТЕ АДМИНИСТРАЦИИ 

6.1. Деятельность Администрации основывается на принципах гласности и открытости.

6.2. Гласность в работе Администрации обеспечивается посредством доведения до населения Суоярвского муниципального округа своевременной и достоверной информации по вопросам развития Суоярвского муниципального округа, общественного транспорта, жилищного строительства, развития сети социально значимых учреждений, состояния охраны общественного порядка и т.п., а также о мероприятиях и событиях, затрагивающих интересы жителей Суоярвского муниципального округа.

6.3. Информирование населения Суоярвского муниципального округа о деятельности Администрации осуществляется посредством проведения пресс-конференций, брифингов с участием должностных лиц Администрации, выступлений в средствах массовой информации, на собраниях и встречах с населением Суоярвского муниципального округа.

 6.4. Граждане имеют право обращаться в Администрацию и к должностным лицам администрации Суоярвского муниципального округа, которые обязаны в установленный срок дать письменный (устный) ответ по существу обращения.

6.5. Администрация Суоярвского муниципального округа обеспечивает реализацию права граждан на ознакомление с документами и материалами, непосредственно затрагивающими их права и свободы.
7. ВЗАИМОДЕЙСТВИЕ АДМИНИСТРАЦИИ С СОВЕТОМ,

ОРГАНАМИ ГОСУДАРСТВЕННОЙ ВЛАСТИ

7.1. Взаимодействие Администрации с Советом осуществляется в соответствии с законодательством Российской Федерации, Республики Карелия, Уставом Суоярвского муниципального округа, Положением об Администрации.

7.2. Взаимоотношения Администрации с органами государственной власти и  Суоярвского муниципального округа регулируются  законодательством Российской Федерации, Республики Карелия, Уставом Суоярвского муниципального округа.

Взаимоотношения Администрации с органами государственной власти и Суоярвского муниципального округа, не урегулированные на законодательном уровне, осуществляются на основании заключаемых между ними договоров и соглашений.

8. ОБЕСПЕЧЕНИЕ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ АДМИНИСТРАЦИИ 

8.1.Администрация самостоятельно владеет, пользуется и распоряжается имуществом, в соответствии с Конституцией Российской Федерации, федеральными законами и принимаемыми в соответствии с ними нормативными правовыми актами органов местного самоуправления Суоярвского  муниципального округа.

Администрация вправе передавать муниципальное имущество во временное или в постоянное пользование физическим и юридическим лицам, органам государственной власти Российской Федерации, органам государственной власти Республики  Карелия и органам местного самоуправления иных муниципальных образований, отчуждать, совершать иные сделки в соответствии с федеральными законами.

8.2. Финансирование Администрации осуществляется за счет средств бюджета Суоярвского муниципального округа.
8.3. Администрация осуществляет функции муниципального заказчика для закупки товаров, работ, услуг для обеспечения муниципальных нужд в пределах своей компетенции. Закупки товаров, работ, услуг для обеспечения муниципальных нужд осуществляются за счет средств местного бюджета.

8.4. Администрация является главным распорядителем (распорядителем) бюджетных средств и имеет право распределять бюджетные ассигнования и лимиты бюджетных обязательств между подведомственными распорядителями и получателями бюджетных средств в соответствии с бюджетным законодательством Российской Федерации.

9. ОТВЕТСТВЕННОСТЬ ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ.
9.1. Должностные лица Администрации несут ответственность перед населением Суоярвского  муниципального округа, государством, физическими и юридическими лицами в соответствии с действующим законодательством.

9.2. Ответственность Администрации и должностных лиц Администрации перед государством наступает на основании решения соответствующего суда в случае нарушения ими Конституции Российской Федерации, федеральных конституционных законов, федеральных законов, Конституции и законов Республики Карелия, Устава Суоярвского муниципального округа, а также в случае ненадлежащего осуществления указанными органами и должностными лицами переданных им отдельных государственных полномочий. 

10. РЕОРГАНИЗАЦИЯ И ПРЕКРАЩЕНИЕ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ АДМИНИСТРАЦИИ
10.1. Реорганизация и прекращение деятельности Администрации осуществляются в соответствии с действующим законодательством и Уставом Суоярвского  муниципального округа на основании решения Совета Суоярвского  муниципального округа. 

11. ЗАКЛЮЧИТЕЛЬНЫЕ ПОЛОЖЕНИЯ.
11.1. Все вопросы, связанные с деятельностью Администрации, не урегулированные настоящим Положением, регулируются законодательством Российской Федерации, законодательством Республики Карелия и Уставом Суоярвского муниципального округа.

11.2. В настоящее Положение могут быть внесены изменения и дополнения в связи с изменением действующего законодательства, Устава Суоярвского муниципального округа и муниципальных нормативных правовых актов, принятых Советом Суоярвского муниципального округа.
