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РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ

РЕСПУБЛИКА КАРЕЛИЯ

АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

«СУОЯРВСКИЙ РАЙОН»

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
 08.04.2021





                                 
     
         № 265
Об утверждении административного регламента администрации муниципального образования «Суоярвский район» по предоставлению муниципальной  услуги «Выдача градостроительных планов земельных участков»

В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением администрации муниципального образования «Суоярвский район» от 13.06.2012г. № 425 «О порядке разработки и утверждения административных регламентов  предоставления муниципальных услуг»,   администрация постановляет:

1. Утвердить административный регламент администрации муниципального образования «Суоярвский район» по предоставлению муниципальной услуги  «Выдача градостроительных планов земельных участков» (прилагается).
2. Разместить настоящее постановление  на  официальном  сайте  администрации муниципального образования  «Суоярвский  район» в  сети Интернет.  


3. Контроль за исполнением постановления возложить на председателя МКУ «ЦУМИ и ЗР Суоярвского района » Хлопкину О.А.

4. Признать Постановление администрации муниципального образования «Суоярвский район» от 25.10.2018 №658 «Об утверждении административного регламента по предоставлению администрацией муниципального образования «Суоярвский район» муниципальной  услуги «Подготовка, утверждение и выдача градостроительных планов земельных участков» утратившим силу.
Глава  администрации                                                                                                           Р.В. Петров
Разослать: Дело, МКУ «ЦУМИ и ЗР Суоярвского района»
Приложение № 1

УТВЕРЖДЕНО 

постановлением администрации 

Муниципального образования «Суоярвский район»
                                                                                                                                 от 08.04.2021 №  265
Административный регламент 

предоставления муниципальной услуги 

«Выдача градостроительных планов земельных участков»

1. Общие положения

1.1. Предмет регулирования регламента:
Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача градостроительных планов земельных участков» (далее «Административный регламент») устанавливает сроки и последовательность административных процедур и административных действий администрации муниципального образования «Суоярвский район» (далее «Администрация»), муниципального казенного учреждения «Центр по управлению муниципальным имуществом и земельными ресурсами Суоярвского района» (далее «Учреждение»), порядок взаимодействия между структурными подразделениями и должностными лицами, а также взаимодействие Администрации и Учреждения с заявителями, органами государственной власти, органами местного самоуправления, а также учреждениями и организациями при предоставлении муниципальной услуги.

1.2. Круг заявителей.
Муниципальная услуга предоставляется в соответствии с полномочиями Администрации на основании заявления правообладателя земельного участка (физического или юридического лица), иного лица в случае, предусмотренном ч. 1.1 ст. 57.3 Градостроительного кодекса Российской Федерации, обратившихся за предоставлением муниципальной услуги (далее «Заявитель»).

1.3. Порядок информирования о предоставлении муниципальной услуги.
1.3.1. Сведения о месте нахождения, графике (режиме) работы, справочные телефоны, номера контактных телефонов подразделений, адреса сайтов в сети интернет, адреса электронной почты размещаются на официальном сайте администрации муниципального образования «Суоярвский район» в сети интернет, указанном в приложении № 3 к настоящему Административному регламенту.

1.3.2. Информирование заинтересованных лиц о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется путем размещения (предоставления) необходимой информации: 

1) на сайте Администрации в сети интернет или по телефонам, указанным в приложении № 3 к настоящему Административному регламенту;

2) на информационных стендах и в раздаточных информационных материалах (например, брошюрах, буклетах и т.п.) непосредственно в здании администрации муниципального образования «Суоярвский район»;

3) при личном обращении непосредственно в Администрацию или Учреждение;

4) при обращении по телефону в Администрацию или Учреждение.

1.3.3. На информационных стендах Учреждения размещаются сведения о местонахождении, графике (режиме) работы, номерах контактных телефонов, адресах электронной почты Учреждения, а также следующая информация:

1) текст настоящего Административного регламента, включая приложения к нему либо ссылку на местонахождение настоящего Административного регламента;

2) наименование подразделения и номера кабинетов, в которых осуществляется прием и информирование заинтересованных лиц о порядке предоставления муниципальной услуги, фамилии, имена, отчества и должности сотрудников, осуществляющих прием и информирование заинтересованных лиц.

1.3.4. Информация о порядке обращения за предоставлением муниципальной услуги или о ходе исполнения направленного заявления предоставляется в доступной для обратившегося форме, должна быть достоверной, достаточно полной, четко изложенной. Индивидуальное устное информирование не должно превышать 15 минут.
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги «Выдача градостроительных планов земельных участков».
2.2. Предоставление муниципальной услуги осуществляется Администрацией на основании ч. 4 ст. 14 Федерального закона от 06.10.2003 г. N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации", соглашений о передаче органам местного самоуправления Суоярвского муниципального района осуществления отдельных полномочий по решению вопросов местного значения поселений, Учреждением.

2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является предоставление Заявителю:

1) градостроительного плана земельного участка;

2) уведомления об отказе в выдаче градостроительного плана земельного участка с обоснованием причин отказа в предоставлении муниципальной услуги.

2.4. Общий срок предоставления муниципальной услуги не должен превышать 14 рабочих дней со дня регистрации заявления о выдаче градостроительного плана земельного участка.

Сроки прохождения отдельных административных процедур, необходимых для предоставления муниципальной услуги, определены при описании соответствующих процедур в разделе 3 настоящего Административного регламента.

2.5. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативно правовыми актами:

1) Конституция Российской Федерации;

2) Конституция Республики Карелия;

3) Федеральный закон от 02.05.2006 г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;
4) Федеральный закон от 06.10.2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;
5) Федеральный закон от 27.07.2010 г. № 210–ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

6) Градостроительный кодекс Российской Федерации от 29.12.2004 г. N 190-ФЗ;
7) Федеральный закон от 29.12.2004 г. № 191- ФЗ «О введении в действие Градостроительного кодекса Российской Федерации»;
8) Земельный кодекс Российской Федерации от 25.10.2001 г. N 136-ФЗ;
9) Водный кодекс Российской Федерации от 03.06.2006 г. N 74-ФЗ;

10) Лесной кодекс Российской Федерации от 04.12.2006 г. N 200-ФЗ;

11) Федеральный закон от 24.11.1995 г. N 181-ФЗ "О социальной защите инвалидов в Российской Федерации";

12) Федеральный закон от 13.07.2015 г. N 218-ФЗ "О государственной регистрации недвижимости;

13) Федеральный закон от 25.06.2002 г. N 73-ФЗ "Об объектах культурного наследия (памятниках истории и культуры) народов Российской Федерации";

14) Приказ Министерства строительства и жилищно-коммунального хозяйства Российской Федерации от 25.04.2017 г. N 741/пр "Об утверждении формы градостроительного плана земельного участка и порядка ее заполнения";

15) Устав муниципального образования «Суоярвский район»;

16) Устав муниципального казенного учреждения «Центр по управлению муниципальным имуществом и земельными ресурсами Суоярвского района».

2.6. Для получения муниципальной услуги Заявитель предоставляет в Администрацию заявление о предоставлении градостроительного плана земельного участка (далее «Заявление»). Форма Заявления определена в приложении № 1 к настоящему Административному регламенту. Заявление о выдаче градостроительного плана земельного участка может быть направлено в Администрацию в форме электронного документа, подписанного электронной подписью, или подано Заявителем через многофункциональный центр.
2.6.1 Заявление должно содержать следующие сведения:

1) фамилия, имя, отчество, адрес проживания, если Заявителем является физическим лицом, индивидуальным предпринимателем;

2) наименование и адрес местонахождения юридического лица, если Заявителем является юридическое лицо;

3) фамилия, имя, отчество, паспортные данные, сведения о документе, подтверждающем полномочия представителя физического лица, юридического лица или индивидуального предпринимателя, действующего от имени Заявителя;

4) почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, номер телефона, электронный адрес (по желанию) Заявителя;
5) кадастровый номер земельного участка;

2.7. Исполнитель не вправе требовать от Заявителя предоставление сведений или осуществления действий, за исключением указанных в п. 2.6.1. настоящего Административного регламента.
Правоустанавливающие документы на земельный участок и утвержденная документация по планировке территории, в случаях предусмотренных ч.4 ст. 57.3 Градостроительного кодекса Российской Федерации (их копии или сведения, содержащиеся в них) Исполнителем запрашиваются самостоятельно (в случае, если данные сведения и  документация не были предоставлены по инициативе  Заявителя).
2.8. Оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, не имеется.

2.9. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги:
1) отсутствие в Заявлении сведений, предусмотренных п. 2.6. настоящего Административного регламента;

2) Заявитель не относится к кругу заявителей, указанных в п. 1.2. настоящего Административного регламента;

3) отсутствует утвержденная документация по планировке территории,  в случаях предусмотренных ч.4 ст. 57.3 Градостроительного кодекса Российской Федерации.
2.10. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

2.11. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления на предоставление муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги не должен превышать 15 минут.

2.12. Прием и регистрация заявления осуществляется специалистом общего отдела управления делами администрации в течении 1 рабочего дня. 
2.13. К месту предоставления муниципальной услуги предъявляются следующие требования:

1) помещение для предоставления муниципальной услуги размещается на первом этаже здания, должно соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам, правилам пожарной безопасности, нормам охраны труда
2) Рабочие места специалистов, ответственных за предоставление муниципальной услуги, оборудуются необходимой функциональной мебелью, оргтехникой и телефонной связью. 

3) Для ожидания приема заявителям отводится место, оборудованное стульями.
4) Места для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги должны быть оборудованы стульями, столом, письменными принадлежностями для возможности оформления документов.
 2.14. Показатели доступности и качества муниципальной услуги:
	Показатели
	Единица

измерения
	Нормативное значение показателя

	Показатели доступности

	Наличие возможности получения муниципальной услуги

 
	да/нет
	да

	Наличие возможности получения муниципальной услуги в электронном виде (в соответствии с этапами перевода муниципальных услуг на предоставление в электронном виде)
	да/нет
	да

	Показатели качества

	Удельный вес рассмотренных в установленный срок заявлений на предоставление муниципальной услуги, в общем количестве заявлений на предоставление муниципальной услуги
	%
	100

	Удельный вес количества обоснованных жалоб в общем количестве заявлений на предоставление муниципальной услуги
	%
	0


2.15. Муниципальная услуга  предоставляется в электронном виде через портал государственных и муниципальных услуг Республики Карелия по адресу: http://uslugi.karelia.ru.
а также через портал государственных услуг Российской Федерации по адресу: http://gosuslugi.ru
2.16. При предоставлении муниципальной услуги обеспечивается возможность реализации прав инвалидов на предоставление муниципальной услуги в соответствии  с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов.

При обращении граждан с ограниченными возможностями муниципальная услуга осуществляется специалистом Учреждения на первом этаже здания Администрации в кабинете № 37.
3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур (действий) в электронной форме

3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

1) прием и регистрация заявления;

2) рассмотрение заявления;

3) выдача градостроительного плана земельного участка или уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

Последовательность административных процедур предоставления муниципальной услуги представлена на блок-схеме в приложении № 4 к настоящему Административному регламенту.

3.2. Прием и регистрация документов.
3.2.1. Основанием для начала административной процедуры является прием и регистрация Заявления. Форма Заявления – приложение № 1 к настоящему Административному регламенту.

Прием и регистрация заявления осуществляется специалистом общего отдела управления делами.
3.2.2. Результатом административной процедуры является передача на рассмотрение Учреждению зарегистрированного Заявления.

3.3. Рассмотрение заявления.

3.3.1. Основанием для начала административной процедуры является получение Учреждением на рассмотрение зарегистрированного Заявления.

3.3.2. Руководитель Учреждения в течение 1 рабочего дня со дня поступления к нему Заявления определяет исполнителя и направляет ему Заявление для рассмотрения.

3.3.3. Исполнитель со дня поступления к нему Заявления с пакетом документов осуществляет проверку полноты предоставленных документов и сведений.

3.3.4. При наличии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных п. 2.9. настоящего Административного регламента, исполнитель готовит проект уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги с обоснованием причин отказа и направляет его главе Администрации, либо лицу, его замещающему, для подписания. Примерная форма уведомления об отказе определена в приложении № 2 к настоящему Административному регламенту.

3.3.5. При отсутствии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных п. 2.9. настоящего Административного регламента, исполнитель готовит градостроительный план земельного участка.
Согласованный председателем Учреждения градостроительный план земельного участка передается главе Администрации или лицу, его замещающему, для подписания. Форма градостроительного плана земельного участка определена в приложении № 5 к настоящему административному регламенту.

3.3.6. Максимальный срок выполнения административной процедуры – 14 рабочих дней после получения Администрацией заявления.

3.4. Выдача градостроительного плана земельного участка или уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

3.4.1. Подписанный градостроительный план регистрируется Исполнителем в журнале регистрации градостроительных планов земельных участков. Два экземпляра градостроительного плана выдаются Заявителю под подпись в журнале учета выданных градостроительных планов. Градостроительный план земельного участка выдается в форме электронного документа, подписанного электронной подписью, если это указано в заявлении о выдаче градостроительного плана земельного участка.
3.4.2. Результатом выполнения административной процедуры является получение Заявителем градостроительного плана земельного участка либо уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

4. Порядок и формы контроля за исполнением административного регламента и предоставлением муниципальной услуги
4.1 Текущий контроль за соблюдением последовательности административных действий, определенных настоящим Административным регламентом предоставления муниципальной услуги, и принятием в ходе ее предоставления решений осуществляют глава администрации, заместитель главы администрации, председатель Учреждения.
4.2 Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и установление нарушений прав заявителей, принятие решений об устранении соответствующих нарушений.

4.3 Периодичность проведения проверок может носить плановый характер (осуществляться на основании планов работы администрации) и внеплановый характер (по конкретным обращениям заинтересованных лиц, в том числе по жалобе заявителей на своевременность, полноту и качество предоставления муниципальной услуги).

Решение о проведение внеплановой проверки принимает глава администрации или уполномоченное им должностное лицо администрации. Цель внеплановой проверки формулируется инициатором ее проведения.

Для проведения плановых проверок предоставления муниципальной услуги формируется комиссия, в состав которой включаются должностные лица и специалисты администрации. Результаты проверки оформляются в виде акта, в котором отмечаются выявленные недостатки и указываются предложения по их устранению. Акт подписывается всеми членами комиссии.

При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки) или отдельные вопросы (тематические проверки).

4.4. По результатам проведения проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги в случае выявления нарушений виновные лица привлекаются к ответственности в соответствии с действующим законодательством.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц, муниципальных служащих и лиц, ответственных за предоставление муниципальной услуги

5.1. Заинтересованные лица имеют право на обжалование действий (бездействия) и решений, принятых в ходе предоставления муниципальной услуги лицами, ответственными за предоставление муниципальной услуги, нарушений положений настоящего административного регламента, на обжалование некорректного поведения и (или) нарушения служебной этики лицами, ответственными за предоставление муниципальной услуги, во внесудебном и судебном порядке.

5.2. Во внесудебном порядке заинтересованные лица имеют право обратиться лично или направить заявление на действия (бездействие) лиц, ответственных за предоставление муниципальной услуги, а также на принятые ими решения при предоставлении муниципальной услуги в администрацию на имя главы администрации. 

5.2.1. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования заявителем решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего или лица, ответственного за предоставление муниципальной услуги, могут быть:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Карелия, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Карелия, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Карелия, муниципальными правовыми актами;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Карелия, муниципальными правовыми актами;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.2.2. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу, может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта администрации, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

5.2.3. Жалоба должна содержать:

 1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

 2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.2.4. Жалоба, поступившая в администрацию, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заинтересованного лица либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

5.2.5. Основания для отказа в рассмотрении жалобы:

- не указаны фамилия лица, направившего жалобу, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;

- текст жалобы не поддается прочтению, о чем сообщается лицу, направившему жалобу, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению;

- наличие в жалобе нецензурных либо оскорбительных выражений, угроз жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи;

- ответ по существу жалобы не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую законом тайну.

5.2.6. По результатам рассмотрения жалобы администрация принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

5.2.7. Мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы направляется заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в п.5.2.4 настоящего административного регламента.

5.3. Заинтересованные лица вправе обжаловать действия (бездействие) и решения, принятые в ходе предоставления муниципальной услуги, в судебном порядке, обратившись в течение трех месяцев со дня, когда им стало известно о нарушении их прав, свобод и (или) законных интересов.
Приложение № 1 

к Административному регламенту  по предоставлению  муниципальной услуги «Выдача градостроительных планов земельных участков» 
 Главе администрации МО «Суоярвский  район»

от ____________________________________________

                                                                                                      (Ф.И.О.  заявителя или представителя заявителя)

____________________________________________________________                                                                                                                                                                         

Указываются данные документа, удостоверяющего личность обратившегося лица,

действующего от имени_________________________ ________________________________________________  

(Ф.И.О. или наименование заявителя) 

      На основании______________________________________

Указываются данные документа,
_______________________________________________________________ 

подтверждающего полномочия представителя

_______________________________________________________________                                                      

                                                                           Контактный телефон,

_______________________________________________________________

адрес для корреспонденции

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу выдать градостроительный план земельного участка, расположенного по адресу: 

___________________________________________________________________________________

(указывается полный адрес земельного участка)

Кадастровый номер _______________________, 

Приложение: документы  на ___________ листах.

_____ Копии уставных документов прошу оставить в архиве.

_____ Прошу вернуть копии уставных документов.

           ( нужное отметить)

В соответствии с Федеральным законом от 26.02.2005 № 152-ФЗ «О персональных данных» выражаю согласие на обработку моих персональных данных Администрацией муниципального образования «Суоярвский район»..

 «____» ________________20___г.                            ________________________________________

            (дата обращения заявителя)                                                                                                            (подпись)

Приложение № 2 

к административному регламенту предоставления муниципальной услуги 

«Выдача градостроительных  планов  земельных  участков»

Примерная форма уведомления 

об отказе в предоставлении муниципальной услуги
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                       Администрация

          Муниципального образования

                   «Суоярвский район»

                    Шельшакова ул., 6, г.Суоярви, 

    Республика Карелия, 186870

      Телефон: (81457)5-14-50 Факс: (881457)51046

                     e-mail: suodistrict@onego.ru
                              ОКПО 04047547
              ИНН/КПП 1016010302/101601001

Дата _____________ № ______________

На Ваше заявление о выдаче градостроительного плана земельного участка (с указанием реквизитов участка) администрация муниципального образования  «Суоярвский район» уведомляет, что в выдаче документа Вам отказано по следующим основаниям:

____________________________________________________________________________

(указание конкретного основания и ссылки на пункт Административного регламента)
___________________________________________________________________________.

Должность руководителя, подпись, расшифровка подписи
Ф.И.О., 

номер телефона исполнителя
Приложение № 3
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги 

«Выдача градостроительных  планов  земельных  участков»

Сведения об исполнителе муниципальной услуги

Наименование: Администрация Муниципального образования «Суоярвский район»
Юридический адрес: Республика Карелия, город Суоярви, ул. Шельшакова, дом 6
Адрес места нахождения: Республика Карелия, город Суоярви, ул. Шельшакова, дом 6

Адрес сайта в сети Интернет: https://suojarvi.ru/
Телефон (факс): (814-57) 5-14-50, 5-10-46
Режим работы: понедельник – четверг с 09.00 час. до 17.15 час., пятница с 09.00 час. до 17.00 час., обеденный перерыв с 13.00 час. до 14.00 час. 

Наименование: Муниципальное казенное учреждение «Цент по управлению муниципальным имуществом и земельными ресурсами Суоярвского района»

Юридический адрес: Республика Карелия, город Суоярви, ул. Шельшакова, дом 6
Адрес места нахождения: Республика Карелия, город Суоярви, ул. Шельшакова, дом 6

Режим работы: понедельник – четверг с 09.00 час. до 17.15 час., пятница с 09.00 час. до 17.00 час., обеденный перерыв с 13.00 час. до 14.00 час. 

Телефон (факс): (814-57) 5-14-05
Электронный адрес: otdel.smiz@yandex.ru
Часы приема и выдачи  документов: с понедельника по четверг с 9.00 час. до 17.00 час, обеденный перерыв с 13.00 час. до 14.00 час.
Прием и информирование заинтересованных лиц о порядке выдачи градостроительного плана земельного участка осуществляется председателем или специалистом муниципального казенного учреждения  «Цент по управлению муниципальным имуществом и земельными ресурсами Суоярвского района»  с понедельника по четверг с 9.00 час. до 13.00 час. и с 14.00 час до 17.00 час  в кабинете № 37 (1-ый этаж  здания администрации).
Приложение № 4
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги 

«Выдача градостроительных  планов  земельных  участков»

Блок –схема предоставления муниципальной услуги










Приложение № 5 

к административному регламенту предоставления муниципальной услуги

«Выдача градостроительного плана земельного участка»

Утв. приказом Министерства строительства

и жилищно-коммунального хозяйства РФ

от 25 апреля 2017 г. № 741/пр

Градостроительный план земельного участка

N

	r
	u
	
	
	
	
	
	
	
	
	-
	
	
	

	Градостроительный план земельного участка подготовлен Администрацией Муниципального образования «Суоярвский район» на основании 



	(реквизиты заявления правообладателя земельного участка с указанием ф.и.о. заявителя - физического лица, либо реквизиты заявления и наименование заявителя - юридического лица о выдаче градостроительного плана земельного участка)

	Местонахождение земельного участка

	

	(субъект Российской Федерации)

	

	(муниципальным район или городской округ)

	

	(поселение)


Описание границ земельного участка:

	Обозначение характерных точек
	Координаты, м

	
	X
	Y

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


	Кадастровый номер земельного участка (при наличии):

	

	 


	Площадь земельного участка: 

_____________________________________________________________________________

	

	Информация о расположенных в границах земельного участка объектах капитального строительства:

	

	 


	Информация о границах зоны планируемого размещения объекта капитального строительства в соответствии с утвержденным проектом планировки территории (при наличии) ___________________________________________________________________


	Обозначение (номер) характерной точки
	Перечень координат характерных точек в системе координат, используемой для ведения Единого государственного реестра недвижимости

	
	X
	Y

	-
	-
	-


Реквизиты проекта планировки территории и (или) проекта межевания территории в случае, если земельный участок расположен в границах территории, в отношении которой утверждены проект планировки территории и (или) проект межевания территории

	

	(указывается в случае, если земельный участок расположен в границах территории в отношении которой утверждены проект планировки территории и(или) проект межевания территории)


	Градостроительный план подготовлен
	

	 
	(ф.и.о., должность уполномоченного лица, наименование органа)


	м.п.
	 
	/
	
	/

	(при наличии)
	(подпись)
	 
	(расшифровка подписи)
	 


	                                Дата выдачи                                        
	                                       __________________

	
	               (ДД.ММ.ГГГГ)


	1. Чертеж(и)  градостроительного плана земельного участка:

	 

	


                                                                 Условные обозначения:

	Чертеж градостроительного плана                   

земельного участка разработан 
на топографической основе 
в масштабе ______________
                 (наименование организации)

Чертеж градостроительного плана

Земельного участка разработан 

___________________________

                               (дата)


	


2. Информация о градостроительном регламенте либо требованиях к назначению, параметрам и размещению объекта капитального строительства на земельном участке, на который действие градостроительного регламента не распространяется или для которого градостроительный регламент не устанавливается __________________________________________________________________________________

2.1. Реквизиты акта органа государственной власти субъекта Российской Федерации, органа местного самоуправления, содержащего градостроительный регламент либо реквизиты акта федерального органа государственной власти, органа государственной власти субъекта Российской Федерации, органа местного самоуправления, иной организации, определяющего, в соответствии с федеральными законами, порядок использования земельного участка, на который действие градостроительного регламента не распространяется или для которого градостроительный регламент не устанавливается ____ __________________________________________________________________________________

2.2. Информация о видах разрешенного использования земельного участка.

__________________________________________________________________________________

2.3. Предельные (минимальные и (или) максимальные) размеры земельного участка и предельные параметры разрешенного строительства, реконструкции объекта капитального строительства, установленные градостроительным регламентом для территориальной зоны, в которой расположен земельный участок:

	Предельные (минимальные и (или) максимальные) размеры земельных участков, в том числе их площадь
	Минимальные отступы от границ земельного участка в целях определения мест допустимого размещения зданий, строений, сооружений, за пределами которых запрещено строительство зданий, строений, сооружений
	Предельное количество этажей и(или) предельная высота зданий, строений, сооружений
	Максимальный процент застройки в границах

земельного участка, определяемый как отношение суммарной площади земельного участка, которая может быть застроена, ко всей площади земельного участка
	Требования к архитектурным решениям объектов капитального строительства, расположенным в границах территории исторического поселения федерального или регионального значения
	Иные показатели

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	Длина, м
	Ширина, м
	Площадь, м2 или га
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


2.4. Требования к назначению, параметрам и размещению объекта капитального строительства на земельном участке, на который действие градостроительного регламента не распространяется или для которого градостроительный регламент не устанавливается:

	Причины отнесения земельного участка к виду земельного участка, на который действие градостроительного регламента не распространяется или для которого градостроительный регламент не устанавливается
	Реквизиты акта, регулирующего использование земельного участка
	Требования к использованию земельного участка
	Требования к параметрам объекта капитального строительства
	Требования к размещению объектов капитального строительства

	
	
	
	Предельное количество этажей и(или) предельная высота зданий, строений, сооружений
	Максимальный процент застройки в границах земельного участка, определяемый как отношение суммарной площади земельного участка, которая может быть застроена, ко всей площади земельного участка
	Иные требования к параметрам объекта капитального строительства
	Минимальные отступы от границ земельного участка в целях определения мест допустимого размещения зданий, строений, сооружений, за пределами которых запрещено строительство зданий, строений, сооружений
	Иные требования к размещению объектов капитального строительства

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-


3. Информация о расположенных в границах земельного участка объектах капитального строительства и объектах культурного наследия

3.1. Объекты капитального строительства: 

	N
	
	
	
	

	 
	(согласно чертежу(ам) градостроительного плана)
	 
	(назначение объекта капитального строительства, этажность, высотность, общая площадь, площадь застройки)
	 

	
	
	
	
	
	


3.2. Объекты, включенные в единый государственный реестр объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) народов Российской Федерации: 

	N
	-
	,
	-

	 
	(согласно чертежу(ам) градостроительного плана)
	 
	(назначение объекта культурного наследия, общая площадь, площадь застройки)

	

	(наименование органа государственной власти, принявшего решение о включении выявленного объекта культурного наследия в реестр, реквизиты этого решения)

	регистрационный номер в реестре
	 
	от
	 

	
	 
	 
	(дата)


4. Информация о расчетных показателях минимально допустимого уровня обеспеченности территории объектами коммунальной, транспортной, социальной инфраструктур и расчетных показателях максимально допустимого уровня территориальной доступности указанных объектов для населения в случае, если земельный участок расположен в границах территории, в отношении которой предусматривается осуществление деятельности по комплексному и устойчивому развитию территории:

	Информация о расчетных показателях минимально допустимого уровня обеспеченности территории

	Объекты коммунальной инфраструктуры
	Объекты транспортной инфраструктуры
	Объекты социальной инфраструктуры

	Наименование вида объекта
	Единица измерения
	Расчетный показатель
	Наименование вида объекта
	Единица измерения
	Расчетный показатель
	Наименование вида объекта
	Единица измерения
	Расчетный показатель

	1
	2
	п
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	Информация о расчетных показателях максимально допустимого уровня территориальной доступности

	Наименование вида объекта
	Единица измерения
	Расчетный показатель
	Наименование вида объекта
	Единица измерения
	Расчетный показатель
	Наименование вида объекта
	Единица измерения
	Расчетный показатель

	1
	2
	о
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 


5. Информация об ограничениях использования земельного участка, в том числе если земельный участок полностью или частично расположен в границах зон с особыми условиями использования территорий: 

	

	


6. Информация о границах зон с особыми условиями использования территорий, если земельный участок полностью или частично расположен в границах таких зон:

	Наименование зоны с особыми условиями использования территории с указанием объекта, в отношении которого установлена такая зона
	Перечень координат характерных точек в системе координат, используемой для ведения Единого государственного реестра недвижимости

	
	Обозначение (номер) характерной точки
	X
	Y

	1
	2
	3
	4

	
	
	
	


7. Информация о границах зон действия публичных сервитутов: 

	Обозначение (номер) характерной точки
	Перечень координат характерных точек в системе координат, используемой для ведения Единого государственного реестра недвижимости

	
	X
	Y

	
	
	


8. Номер и (или) наименование элемента планировочной структуры, в границах которого расположен земельный участок                                              

	 


9. Информация о технических условиях подключения (технологического присоединения) объектов капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения, определенных с учетом программ комплексного развития систем коммунальной инфраструктуры поселения, городского округа

	


10. Реквизиты нормативных правовых актов субъекта Российской Федерации, муниципальных правовых актов, устанавливающих требования к благоустройству территории

	

	 


11. Информация о красных линиях:

	Обозначение (номер) характерной точки
	Перечень координат характерных точек в системе координат, используемой для ведения Единого государственного реестра

недвижимости

	
	X
	Y

	
	
	























_____________


(наименование юридического лица либо 


Ф.И.О. физического лица, адрес местонахождения)





Направление проекта уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги с обоснованием причин отказа главе Администрации для подписания








Подготовка и подписание проекта градостроительного плана





Выдача градостроительного плана 








Рассмотрение заявления





Прием и регистрация заявления








Наличие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги





Нет





Да


























________________________________________________


 (дата, наименование организации,


подготовившей топографическую основу)    











































































































______________________________________


         (дата, наименование организации)






























































  
































  





                  Границы земельного участка                         


    н -    н – характерные точки границы 


земельного участка





� Зона допустимого размещения объекта 





























Выдача уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги

















