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РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ

РЕСПУБЛИКА  КАРЕЛИЯ

АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

«СУОЯРВСКИЙ РАЙОН»

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
08.04.2021                                                                                                                           № 268                                                           

	Об утверждении административного регламента администрации муниципального образования «Суоярвский район» по предоставлению муниципальной услуги «Выдача документа, подтверждающего проведение основных работ по строительству (реконструкции) объекта индивидуального жилищного строительства, осуществляемому с привлечением средств материнского (семейного) капитала»




В соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 06.10.2003 г. N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации", Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", Указом Президента Российской Федерации от 07.05.2012 г. № 601 "Об основных направлениях совершенствования системы государственного управления" и в целях оптимизации (повышения качества) предоставления муниципальных услуг населению, администрация постановляет:

1. Утвердить прилагаемый административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача документа, подтверждающего проведение основных работ по строительству (реконструкции) объекта индивидуального жилищного строительства, осуществляемому с привлечением средств материнского (семейного) капитала».

2. Постановление вступает в силу со дня его официального опубликования на официальном сайте Администрации муниципального образования «Суоярвский район» в сети «Интернет».

3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на председателя МКУ «ЦУМИ и ЗР  Суоярвского района» Хлопкину О.А.
Глава администрации                                                                                               Р.В. Петров
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  Разослать: Дело, МКУ «ЦУМИ и ЗР Суоярвского района»

Приложение № 1

УТВЕРЖДЕНО 

постановлением администрации 

муниципального образования «Суоярвский район»                                                                              
             от 08.04.2021г. № 268
Административный регламент 

предоставления муниципальной услуги 

«Выдача документа, подтверждающего проведение основных работ по строительству (реконструкции) объекта индивидуального жилищного строительства, осуществляемому с привлечением средств материнского (семейного) капитала»

1. Общие положения

1.1. Предмет регулирования регламента:
Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача документа, подтверждающего проведение основных работ по строительству (реконструкции) объекта индивидуального жилищного строительства, осуществляемому с привлечением средств материнского (семейного) капитала» (далее «Административный регламент») устанавливает сроки и последовательность административных процедур и административных действий администрации муниципального образования «Суоярвский район» (далее «Администрация»), Муниципального казенного учреждения «Центр по управлению муниципальным имуществом и земельными ресурсами Суоярвского района» (далее «Учреждение»), порядок взаимодействия между структурными подразделениями и должностными лицами, а также взаимодействие Администрации и Учреждения с заявителями, органами государственной власти, органами местного самоуправления, а также учреждениями и организациями при предоставлении муниципальной услуги.

1.2. Круг заявителей.
Муниципальная услуга предоставляется лицу, получившему государственный сертификат на материнский (семейный) капитал, или его представителю  и подавшему заявление о  выдаче документа, подтверждающего проведение основных работ по строительству (реконструкции) объекта индивидуального жилищного строительства, осуществляемому с привлечением средств материнского (семейного) капитала (далее «Заявитель»).
1.3. Порядок информирования о предоставлении муниципальной услуги.
1.3.1. Сведения о месте нахождения, графике (режиме) работы, справочные телефоны, номера контактных телефонов подразделений, адреса сайтов в сети интернет, адреса электронной почты размещаются на официальном сайте администрации муниципального образования «Суоярвский район» в сети интернет, указанном в приложении № 4 к настоящему Административному регламенту.

1.3.2. Информирование заинтересованных лиц о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется путем размещения (предоставления) необходимой информации: 

1) на сайте Администрации в сети интернет или по телефонам, указанным в приложении № 4 к настоящему Административному регламенту;

2) на информационных стендах и в раздаточных информационных материалах (например, брошюрах, буклетах и т.п.) непосредственно в здании администрации муниципального образования «Суоярвский район»;

3) при личном обращении непосредственно в Администрацию или Учреждение;

4) при обращении по телефону в Администрацию или Учреждение.

1.3.3. На информационных стендах Учреждения размещаются сведения о местонахождении, графике (режиме) работы, номерах контактных телефонов, адресах электронной почты Учреждения, а также следующая информация:

1) текст настоящего Административного регламента, включая приложения к нему либо ссылку на местонахождение настоящего Административного регламента;

2) наименование подразделения и номера кабинетов, в которых осуществляется прием и информирование заинтересованных лиц о порядке предоставления муниципальной услуги, фамилии, имена, отчества и должности сотрудников, осуществляющих прием и информирование заинтересованных лиц.

1.3.4. Информация о порядке обращения за предоставлением муниципальной услуги или о ходе исполнения направленного заявления предоставляется в доступной для обратившегося форме, должна быть достоверной, достаточно полной, четко изложенной. Индивидуальное устное информирование не должно превышать 15 минут.
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги «Выдача документа, подтверждающего проведение основных работ по строительству (реконструкции) объекта индивидуального жилищного строительства, осуществляемому с привлечением средств материнского (семейного) капитала».
2.2. Предоставление муниципальной услуги осуществляется Администрацией на основании ч. 4 ст. 14 Федерального закона от 06.10.2003 г. N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации", соглашений о передаче органам местного самоуправления Суоярвского муниципального района осуществления отдельных полномочий по решению вопросов местного значения поселений, Учреждением. Указанный орган (организация) не вправе требовать от Заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы и организации.
2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является предоставление Заявителю:

1) акта освидетельствования проведения основных работ по строительству (реконструкции) объекта индивидуального жилищного строительства по форме, утвержденной приказом Министерства регионального развития РФ от 17 июня 2011 г. N 286;
2) уведомление об отказе в выдаче документа, подтверждающего проведение основных работ по строительству (реконструкции) объекта индивидуального жилищного строительства, осуществляемому с привлечением средств материнского (семейного) капитала.
2.4. Общий срок предоставления муниципальной услуги не должен превышать 10 рабочих дней со дня поступления в Администрацию Заявления.
Сроки прохождения отдельных административных процедур, необходимых для предоставления муниципальной услуги, определены при описании соответствующих процедур в разделе 3 настоящего Административного регламента.

2.5. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативно правовыми актами:
1) Конституция Российской Федерации;
2) Конституция Республики Карелия;
3) Федеральный закон от 02.05.2006 г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;
4) Федеральный закон от 06.10.2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;
5) Федеральный закон от 27.07.2010 г. № 210–ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

6) Градостроительный кодекс Российской Федерации от 29.12.2004 г. N 190-ФЗ;
7) Федеральный закон от 29.12.2004 г. № 191- ФЗ «О введении в действие Градостроительного кодекса Российской Федерации»;
8) Земельный кодекс Российской Федерации от 25.10.2001 г. N 136-ФЗ;
9) Водный кодекс Российской Федерации от 03.06.2006 г. N 74-ФЗ;

10) Лесной кодекс Российской Федерации от 04.12.2006 г. N 200-ФЗ;

11) Федеральный закон от 24.11.1995 г. N 181-ФЗ "О социальной защите инвалидов в Российской Федерации";

12) Федеральный закон от 13.07.2015 г. N 218-ФЗ "О государственной регистрации недвижимости;

13) Федеральный закон от 25.06.2002 г. N 73-ФЗ "Об объектах культурного наследия (памятниках истории и культуры) народов Российской Федерации";

14) Постановление Правительства РФ от 18.08.2011г. № 686 «Об утверждении Правил выдачи документа, подтверждающего проведение основных работ по строительству (реконструкции) объекта индивидуального жилищного строительства, осуществляемому с привлечением средств материнского (семейного) капитала»;
15) Приказ Министерства регионального развития РФ от 17 июня 2011 г. N 286 "Об утверждении формы документа, подтверждающего проведение основных работ по строительству объекта индивидуального жилищного строительства (монтаж фундамента, возведение стен и кровли) или проведение работ по реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства, в результате которых общая площадь жилого помещения (жилых помещений) реконструируемого объекта увеличивается не менее чем на учетную норму площади жилого помещения, устанавливаемую в соответствии с жилищным законодательством Российской Федерации"

16) Устав Администрации муниципального образования «Суоярвский район»;

17) Устав муниципального казенного учреждения «Центр по управлению муниципальным имуществом и земельными ресурсами Суоярвского района».

2.6. Для получения муниципальной услуги Заявитель предоставляет в Администрацию заявление о выдаче документа, подтверждающего проведение основных работ по строительству (реконструкции) объекта индивидуального жилищного строительства, осуществляемому с привлечением средств материнского (семейного) капитала  - акта освидетельствования проведения основных работ по строительству (реконструкции) объекта индивидуального жилищного строительства (далее «акта освидетельствования»).
2.7.  Заявление  должно содержать следующие сведения:

1) фамилия, имя, отчество (при наличии), адрес местожительства, телефон Заявителя/представителя Заявителя;
2) кадастровый номер земельного участка,

3) адрес местоположения земельного участка;
4) реквизиты документа (разрешение на строительство (реконструкцию) / уведомление), на основании которого осуществлялось строительство (реконструкция) объекта индивидуального жилищного строительства.
2.7.1. К Заявлению прилагаются:
1) копия документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя, если с Заявлением обращается представитель Заявителя;
2.8. Заявитель либо его представитель по собственной инициативе может приложить к Заявлению документ, подтверждающий факт создания объекта индивидуального жилищного строительства (кадастровый паспорт здания, сооружения, объекта незавершенного строительства или кадастровую выписку об объекте недвижимости).

2.9. Оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, не имеется.
2.10. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги:

1) в ходе освидетельствования проведения основных работ по строительству объекта индивидуального жилищного строительства (монтаж фундамента, возведение стен и кровли) будет установлено, что такие работы не выполнены в полном объеме;

2) в ходе освидетельствования проведения работ по реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства будет установлено, что в результате таких работ общая площадь жилого помещения не увеличивается либо увеличивается менее чем на учетную норму площади жилого помещения, устанавливаемую в соответствии с жилищным законодательством Российской Федерации.

2.11. Заявитель, либо его представитель вправе повторно подать заявление о выдаче акта освидетельствования после устранения обстоятельств, явившихся причиной отказа в выдаче акта освидетельствования.

2.12. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
2.13. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче Заявления на предоставление муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги не должен превышать 15 минут.
2.14. Прием и регистрация заявления осуществляется специалистом общего отдела управления делами в течение 1 рабочего дня.
2.15. К месту предоставления муниципальной услуги предъявляются следующие требования:

1) помещение для предоставления муниципальной услуги размещается на втором этаже здания;
2) в помещениях оборудован сектор для информирования, ожидания и приема граждан;
3) габаритные размеры, очертания и свойства сектора обеспечивают оптимальные условия для работы сотрудников Администрации, а также комфортное обслуживание заявителей;
4) в секторе естественное и искусственное освещение, окна оборудованы регулируемыми устройствами типа жалюзи. Сектор оснащен стульями, столами и оборудован максимально заметными, хорошо просматриваемыми и функциональными стендами, бумагой и канцелярскими принадлежностями, а также текстом настоящего Административного регламента.

2.16. Показатели доступности и качества муниципальной услуги:

	Показатели
	Единица

измерения
	Нормативное значение показателя

	Показатели доступности

	Наличие возможности получения муниципальной услуги

 
	да/нет
	да

	Наличие возможности получения муниципальной услуги в электронном виде (в соответствии с этапами перевода муниципальных услуг на предоставление в электронном виде)
	да/нет
	Да 

	Показатели качества

	Удельный вес рассмотренных в установленный срок заявлений на предоставление муниципальной услуги, в общем количестве заявлений на предоставление муниципальной услуги
	%
	100

	Удельный вес количества обоснованных жалоб в общем количестве заявлений на предоставление муниципальной услуги
	%
	0


2.17. Информацию о получении (этапах перевода) муниципальной услуги  в электронном виде можно получить на портале государственных и муниципальных услуг Республики Карелия по адресу: http://uslugi.karelia.ru, а также через портал государственных услуг Российской Федерации по адресу: http://gosuslugi.ru
2.18. При предоставлении муниципальной услуги обеспечивается возможность реализации прав инвалидов на предоставление муниципальной услуги в соответствии  с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов.

При обращении граждан с ограниченными возможностями муниципальная услуга осуществляется специалистом Учреждения на первом этаже здания Администрации в кабинете № 37.
3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур (действий) в электронной форме

3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

1) прием и регистрация Заявления;

2) рассмотрение Заявления;

3) направление Заявителю акта освидетельствования либо решения об отказе в выдаче акта освидетельствования.
Последовательность административных процедур предоставления муниципальной услуги представлена на блок-схеме в приложении № 5 к настоящему Административному регламенту.

3.2. Прием и регистрация документов.
3.2.1. Основанием для начала административной процедуры является прием и регистрация Заявления. 

Прием и регистрация заявления осуществляется специалистом общего отдела управления делами.
3.2.2. Результатом административной процедуры является передача на рассмотрение Учреждению зарегистрированного Заявления.
3.3. Рассмотрение Заявления.
3.3.1. Основанием для начала административной процедуры является получение Учреждением на рассмотрение зарегистрированного Заявления.
3.3.2. Руководитель Учреждения в течение 1 рабочего дня со дня поступления к нему Заявления определяет Исполнителя и направляет ему Заявление для рассмотрения.

3.3.3. Исполнитель в течение 10-ти  рабочих дней со дня поступления в Администрацию Заявления:
1) организует в установленном порядке осмотр объекта индивидуального жилищного строительства в присутствии лица, получившего государственный сертификат на материнский (семейный) капитал, или его представителя. При проведении осмотра могут осуществляться обмеры и обследования освидетельствуемого объекта;
2) готовит проект акта освидетельствования либо уведомления об отказе выдаче акта освидетельствования с указанием причин отказа в трех экземплярах и после его подписания главой Администрации либо лицом, его замещающим направляет Заявителю.
3.4. Направление Заявителю акта освидетельствования либо решения об отказе в выдаче акта освидетельствования.
3.4.1. Подписанный главой Администрации либо лицом, его замещающим, акт освидетельствования либо уведомление об отказе в выдаче акта освидетельствования  регистрируется исполнителем в журнале Актов освидетельствования проведения основных работ (материнский капитал). Утвержденная форма акта освидетельствования определена в приложении № 1 к настоящему Административному регламенту. Примерная форма уведомления об отказе в выдаче акта освидетельствования – в приложении № 3.

Один экземпляр акта освидетельствования выдается под подпись Заявителю в журнале Актов освидетельствования проведения основных работ (материнский капитал), либо направляется заказным письмом с уведомлением в течение 10 рабочих дней со дня получения заявления.
3.4.2.Результатом административной процедуры является выдача акта освидетельствования либо уведомления об отказе в выдаче акта освидетельствования.

3.4.3. Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет не более 10-ти рабочих дней со дня поступления в Администрацию Заявления. 

4. Формы контроля за исполнением регламента
4.1 Текущий контроль за соблюдением последовательности административных действий, определенных настоящим Административным регламентом предоставления муниципальной услуги, и принятием в ходе ее предоставления решений осуществляют глава администрации, заместитель главы администрации, председатель Учреждения.
4.2 Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и установление нарушений прав заявителей, принятие решений об устранении соответствующих нарушений.

4.3 Периодичность проведения проверок может носить плановый характер (осуществляться на основании планов работы администрации) и внеплановый характер (по конкретным обращениям заинтересованных лиц, в том числе по жалобе заявителей на своевременность, полноту и качество предоставления муниципальной услуги).

Решение о проведение внеплановой проверки принимает глава администрации или уполномоченное им должностное лицо администрации. Цель внеплановой проверки формулируется инициатором ее проведения.

Для проведения плановых проверок предоставления муниципальной услуги формируется комиссия, в состав которой включаются должностные лица и специалисты администрации. Результаты проверки оформляются в виде акта, в котором отмечаются выявленные недостатки и указываются предложения по их устранению. Акт подписывается всеми членами комиссии.

При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки) или отдельные вопросы (тематические проверки).

4.4. По результатам проведения проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги в случае выявления нарушений виновные лица привлекаются к ответственности в соответствии с действующим законодательством.

5. Досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего
5.1. Заявитель имеет право на обжалование действий (бездействия) должностных лиц Администрации в ходе предоставления муниципальной услуги, в досудебном (внесудебном) порядке.

Заявитель может обратиться с жалобой в следующих случаях:
1) нарушение срока регистрации запроса о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов или информации либо осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у Заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, или  работников в исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений;

8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципальной услуги;

9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

10) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных п. 4 ч. 1 ст.7 Федерального закона от 27 июля 2010 г. N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг". 

5.2. Заявитель может обратиться с соответствующим письменным обращением (жалобой) на бумажном носителе, в электронной форме к главе Администрации. 
Жалоба на решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме Заявителя.
           Жалоба должна содержать:
1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, руководителей и (или) работников, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии. Письменное обращение составляется в произвольной (свободной) форме и должно быть написано разборчивым почерком, позволяющим рассмотреть поступившее обращение.

5.3. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в направлении ответа по существу на обращение (жалобу):

1) в обращении (жалобе) отсутствуют данные о Заявителе, направившем обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;

2) наличие в обращении (жалобе) нецензурных либо оскорбительных выражений, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи;

3) текст обращения (жалобы) не поддается прочтению;

4) в случае если в обращении (жалобе) содержатся претензии, на которые Заявителю неоднократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями (жалобами), и при этом в обращении (жалобе) не приводятся новые доводы или обстоятельства.

5.4. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у Заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений – в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.
При устном обращении ответ Заявителю дается непосредственно в ходе личного приема.

5.5. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:
1)
жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата Заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

2)
в удовлетворении жалобы отказывается.

5.6. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в                                 п. 5.5., Заявителю в письменной форме и по желанию Заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.
5.7. В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе Заявителю, указанном в п. 5.6., дается информация о действиях, осуществляемых органом, предоставляющим муниципальную услугу, в целях незамедлительного устранения выявленных нарушений при оказании муниципальной услуги, а также приносятся извинения за доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших действиях, которые необходимо совершить Заявителю в целях получения муниципальной услуги.
5.8. В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе Заявителю, указанном в п. 5.6., даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также информация о порядке обжалования принятого решения.
5.9. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, работник, наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляют имеющиеся материалы в органы прокуратуры.
Приложение № 1 

к административному регламенту предоставления муниципальной услуги 

«Выдача документа, подтверждающего проведение основных работ по строительству (реконструкции) объекта индивидуального жилищного строительства, осуществляемому с привлечением средств материнского (семейного) капитала»

Приложение
к приказу Министерства
регионального развития РФ
от 17 июня 2011 г. N 286 

                                                                Утверждаю

                            _____________________________________________

                            (наименование органа местного самоуправления)

                            _____________________________________________

                                       (уполномоченное лицо на проведение

                            _____________________________________________

                                                     освидетельствования)

 

                                            "____" ______________ 20__ г.

 

Акт
освидетельствования проведения основных работ по строительству объекта
индивидуального жилищного строительства (монтаж фундамента, возведение
стен и кровли) или проведение работ по реконструкции объекта
индивидуального жилищного строительства, в результате которых общая
площадь жилого помещения (жилых помещений) реконструируемого объекта
увеличивается не менее чем на учетную норму площади жилого помещения,
устанавливаемую в соответствии с жилищным законодательством Российской
Федерации
 г. (пос., дер.) _________________                                                   "___" ______________ 20__ г.

 

     Объект капитального строительства (объект индивидуального  жилищного

 строительства) _________________________________________________________________
 ______________________________________________________________________________

                         (наименование, почтовый

 ______________________________________________________________________________

        или строительный адрес объекта капитального строительства)

 ______________________________________________________________________________

      (наименование конструкций: монтаж фундамента, возведение стен, возведение 
кровли или проведение работ по реконструкции) Сведения о застройщике  
или  заказчике  (представителе   застройщика или заказчика) (нужное подчеркнуть)

 ______________________________________________________________________________

                         (фамилия, имя, отчество,

 ______________________________________________________________________________

            паспортные данные, место проживания, телефон/факс)

 ______________________________________________________________________________

 ______________________________________________________________________________

 (должность, фамилия, инициалы, реквизиты документа о представительстве -

     заполняется при наличии представителя застройщика или закачика)

     Сведения о выданном разрешении на строительство ______________________________

                                                      (номер, дата выдачи

 ______________________________________________________________________________

     разрешения, наименование органа исполнительной власти или органа

 ______________________________________________________________________________

местного самоуправления, выдавшего разрешение) Сведения  о лице,
осуществляющем строительство (представителе лица, осуществляющего строительство)

(нужное подчеркнуть)

 _____________________________________________________________________________

(наименование, номер и дата

_____________________________________________________________________________

выдачи свидетельства о государственной регистрации, ОГРН, ИНН,

_____________________________________________________________________________

почтовые реквизиты, телефон/факс - для юридических лиц;

_____________________________________________________________________________

фамилия, имя, отчество, паспортные данные, место проживания,

 _______________________________________________________________________________

телефон/факс - для физических лиц, номер и дата договора)

 _______________________________________________________________________________

 _______________________________________________________________________________

 (должность, фамилия, инициалы, реквизиты документа о представительстве -

                         заполняется при наличии

 _______________________________________________________________________________,

            представителя лица, осуществляющего строительство)

 а  также  иные  представители  лиц,  участвующих   в     осмотре объекта

 капитального   строительства    (объекта    индивидуального    жилищного

 строительства):

 _______________________________________________________________________________

(наименование, должность, фамилия, инициалы, реквизиты документа

 _______________________________________________________________________________

                           о представительстве)

     Настоящий акт составлен о нижеследующем:

 1. К освидетельствованию предъявлены следующие конструкции ______________________

 _______________________________________________________________________________

(перечень и краткая характеристика конструкций объекта капитального

строительства)

 _______________________________________________________________________________

 _______________________________________________________________________________

 2. Наименование проведенных работ:

 2.1. Основные работы по строительству объекта капитального строительства

 _______________________________________________________________________________

(наименование конструкций: монтаж фундамента, возведение стен,

возведение кровли)

 _______________________________________________________________________________

 _______________________________________________________________________________

 2.2.  Проведенные   работы   по   реконструкции   объекта   капитального

 строительства

 ________________________________________________________________________________

(наименование конструкций: монтаж фундамента, возведение стен, возведение кровли)

 ________________________________________________________________________________

 ________________________________________________________________________________

     В результате проведенных работ по реконструкции объекта капитального

 строительства  общая  площадь   жилого   помещения   (жилых   помещений)

 увеличивается  на  _______  кв.м  и  после  сдачи  объекта  капитального

 строительства в эксплуатацию должна составить _________ кв.м.

 3. Даты:

 начала работ "__" ________________ 20__ г.

 окончания работ "__" ________________ 20__ г.

 4. Документ составлен в _______ экземплярах.

 Приложения:

 ________________________________________________________________________________

 ________________________________________________________________________________

 ________________________________________________________________________________

 5. Подписи:

 Застройщик или заказчик (представитель застройщика или заказчика)
 _________________________________                                                  ______________________

 (ФИО застройщика или заказчика)                                                                        подпись

  ____________________________________                                          _______________________
 (должность, фамилия, инициалы представителя                                                  подпись

        застройщика или заказчика)

 

 Иные представители лиц, участвующих в осмотре объекта капитального

 строительства (объекта индивидуального жилищного строительства)

 

____________________________________________       ______________________

 (наименование, должность, фамилия, инициалы)             подпись

____________________________________________       ______________________

 (наименование, должность, фамилия, инициалы)             подпись

____________________________________________       ______________________

 (наименование, должность, фамилия, инициалы)             подпись

____________________________________________       ______________________

 (наименование, должность, фамилия, инициалы)             подпись

Приложение № 2 

к административному регламенту предоставления муниципальной услуги 

«Выдача документа, подтверждающего проведение основных работ по строительству (реконструкции) объекта индивидуального жилищного строительства, осуществляемому с привлечением средств материнского (семейного) капитала»
	
	В администрацию муниципального образования «Суоярвский район» 

от________________________________________                                 (Ф.И.О. лица, получившего государственный сертификат на материнский (семейный) капитал или его представителя)
проживающей по адресу: __________________________________________
почтовый адрес

__________________________________________
телефон, электронный адрес




Заявление

о выдаче акта освидетельствования проведения основных работ по строительству (реконструкции) объекта индивидуального жилищного строительства
Прошу выдать акт освидетельствования проведения основных работ по строительству объекта индивидуального жилищного строительства (монтаж фундамента, возведение стен и кровли); реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства, в результате которой общая площадь жилого помещения (жилых помещений) реконструируемого объекта увеличивается не менее  чем  на  учетную  норму площади жилого помещения, (нужное подчеркнуть),  расположенного по адресу: _____________________________________________

__________________________________________________________________________________
  (почтовый или строительный адрес объекта капитального строительства)

Сведения о застройщике (представителе застройщика) (нужное подчеркнуть):

__________________________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество,
__________________________________________________________________________________

паспортные данные, место проживания, телефон/факс)
__________________________________________________________________________________

(должность, фамилия, инициалы, реквизиты документа о представительстве -

__________________________________________________________________________________.

заполняется при наличии представителя застройщика или заказчика)

Сведения о выданном разрешении на строительство: ____________________________________
                                                                 (номер, дата выдачи разрешения)

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Сведения о лице, осуществляющем строительство (представителе 
лица, осуществляющего строительство) (нужное подчеркнуть):
_____________________________________________________________________________

(наименование, номер и дата выдачи свидетельства о государственной

_____________________________________________________________________________

регистрации, ОГРН, ИНН, почтовые реквизиты, телефон/факс -

_____________________________________________________________________________

для юридических лиц; фамилия, имя, отчество, паспортные данные,

_____________________________________________________________________________

место проживания, телефон/факс - для физических лиц,

номер и дата договора)

_____________________________________________________________________________

(должность, фамилия, инициалы, реквизиты документа о представительстве -

_____________________________________________________________________________

заполняется при наличии представителя лица, осуществляющего строительство)

_____________________________________________________________________________.

Достоверность сведений, указанных в настоящем заявлении, подтверждаю.

Подпись заявителя                                                                     _____________________________
Подпись, фамилия, инициалы лица, принявшего заявление _____________________________   

Приложения ______ документов:

1_ Копия паспорта – на _______ листе(ах)

2._Копия государственного сертификата на материнский (семейный) капитал – _____на листе
  "_____" _________ 20_____ г                                                           ______________________
                                                                                                                                   (подпись)       

№______ от «____»_________20__ г. (дата и номер принятия заявления)

Я,________________________________________________________________________________

               (ФИО, паспортные данные лица, получившего государственный сертификат на материнский (семейный) капитал или   __________________________________________________________________________________
его представителя)
__________________  даю согласие Администрации муниципального образования «Суоярвский район» осуществлять обработку моих персональных данных (фамилия, имя, отчество, дата рождения, место рождения, адрес) в целях выдачи акта освидетельствования проведения основных работ по строительству объекта индивидуального жилищного строительства, для чего разрешаю совершать в отношении моих персональных данных сбор, запись, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение, использование, передачу (распространение, предоставление, доступ), обезличивание, блокирование, удаление, уничтожение персональных данных. Срок действия согласия - на время, необходимое для предоставления муниципальной услуги. 

_________________________
                                                                                                      (подпись)

Приложение № 3 

к административному регламенту предоставления муниципальной услуги 

«Выдача документа, подтверждающего проведение основных работ по строительству (реконструкции) объекта индивидуального жилищного строительства, осуществляемому с привлечением средств материнского (семейного) капитала»
Примерная форма уведомления

об отказе в предоставлении муниципальной услуги

                         
[image: image2]
              
 





                       Администрация

          Муниципального образования

                   «Суоярвский район»

                    Шельшакова ул., 6, г.Суоярви, 


    Республика Карелия, 186870

      Телефон: (81457)5-14-50 Факс: (881457)51046

                     e-mail: suodistrict@onego.ru
                              ОКПО 04047547

              ИНН/КПП 1016010302/101601001

На Ваше заявление о выдаче документа, подтверждающего проведение основных работ по строительству (реконструкции) объекта индивидуального жилищного строительства, осуществляемому с привлечением средств материнского (семейного) капитала на земельном участке_______________, расположенном по адресу:______________администрация муниципального образования «Суоярвский район» уведомляет, что в выдаче документа, подтверждающего проведение основных работ по строительству (реконструкции) объекта индивидуального жилищного строительства, осуществляемому с привлечением средств материнского (семейного) капитала Вам отказано по следующим основаниям:
____________________________________________________________________________
(указание конкретного основания и ссылки на пункт Административного регламента)
___________________________________________________________________________.

Должность руководителя, подпись, расшифровка подписи
Приложение № 4 

к административному регламенту предоставления муниципальной услуги 

«Выдача документа, подтверждающего проведение основных работ по строительству (реконструкции) объекта индивидуального жилищного строительства, осуществляемому с привлечением средств материнского (семейного) капитала»
Сведения об исполнителе муниципальной услуги

Наименование: Администрация Муниципального образования «Суоярвский район»
Юридический адрес: Республика Карелия, город Суоярви, ул. Шельшакова, дом 6
Адрес места нахождения: Республика Карелия, город Суоярви, ул. Шельшакова, дом 6

Адрес сайта в сети Интернет: https://suojarvi.ru/
Телефон (факс): (814-57) 5-14-50, 5-10-46
Режим работы: понедельник – четверг с 09.00 час. до 17.15 час., пятница с 09.00 час. до 17.00 час., обеденный перерыв с 13.00 час. до 14.00 час. 

Наименование: Муниципальное казенное учреждение «Цент по управлению муниципальным имуществом и земельными ресурсами Суоярвского района»

Юридический адрес: Республика Карелия, город Суоярви, ул. Шельшакова, дом 6
Адрес места нахождения: Республика Карелия, город Суоярви, ул. Шельшакова, дом 6

Режим работы: понедельник – четверг с 09.00 час. до 17.15 час., пятница с 09.00 час. до 17.00 час., обеденный перерыв с 13.00 час. до 14.00 час. 

Телефон (факс): (814-57) 5-14-05
Электронный адрес: otdel.smiz@yandex.ru
Прием и информирование заинтересованных лиц о порядке выдачи документа, подтверждающего проведение основных работ по строительству (реконструкции) объекта индивидуального жилищного строительства осуществляемому с привлечением средств материнского (семейного) капитала  осуществляется  председателем или специалистом муниципального казенного учреждения «Центр по управлению муниципальным имуществом и земельными ресурсами Суоярвского района» с понедельника по четверг с 9.00 час. до 13.00 час. и с 14.00 час до 17.00 час  в кабинете № 37 (1-ый этаж  здания администрации). 

Приложение № 5 

к административному регламенту предоставления муниципальной услуги 

«Выдача документа, подтверждающего проведение основных работ по строительству (реконструкции) объекта индивидуального жилищного строительства, осуществляемому с привлечением средств материнского (семейного) капитала»
БЛОК-СХЕМА

последовательности административных процедур при предоставлении муниципальной услуги 













Направление проекта уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги с обоснованием причин отказа главе Администрации для подписания

















_____________


(наименование юридического лица либо 


Ф.И.О. физического лица, адрес местонахождения)





Прием и регистрация Заявления о выдаче документа, подтверждающего проведение основных работ по строительству (реконструкции) объекта индивидуального жилищного строительства, осуществляемому с привлечением средств материнского (семейного) капитала





Рассмотрение Заявления





Осмотр объекта, наличие оснований для отказа





нет








да








Направление Заявителю уведомления об отказе в выдаче акта освидетельствования








Направление Заявителю акта освидетельствования








Подготовка и подписание проекта акта освидетельствования у главы Администрации 








