[image: image1.wmf]
РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ                    
РЕСПУБЛИКА  КАРЕЛИЯ
АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО  ОБРАЗОВАНИЯ

"СУОЯРВСКИЙ РАЙОН"

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е
17.02. 2014 г.
                                                                                               №  86

№ 86 от 17.02.2014  Об утверждении дминистративного регламента 
предоставления администрацией муниципального

образования « Суоярвский район» муниципальной услуги «Выдача разрешений на право организации розничного рынка на территории Суоярвского муниципального района»


В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 30.12.2006 № 271-ФЗ «О розничных рынках и о внесении изменений в Трудовой кодекс Российской Федерации», Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Законом Республики Карелия от 04.05.2007 № 1068-ЗРК «О некоторых вопросах организации розничных рынков на территории Республики Карелия» администрация  Суоярвского муниципального района 

ПОСТАНОВЛЯЕТ:


1. Утвердить административный регламент предоставления администрацией муниципального образования «Суоярвский район» муниципальной услуги «Выдача разрешений на право организации розничного рынка на территории Суоярвского муниципального района» (прилагается).


2. Опубликовать настоящее постановление на официальном сайте администрации муниципального образования «Суоярвский район» в сети Интернет.

3. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на начальника отдела по экономике Потехину Ю.А.

Глава администрации

муниципального образования

«Суоярвский район»





             Г.Г. Данько
УТВЕРЖДЕН

Постановлением администрации

муниципального образования

«Суоярвский  район» 

от   17.02. 2014 г.    № 86  
Административный регламент

 предоставления администрацией муниципального образования «Суоярвский район»  муниципальной услуги  «Выдача разрешений на право организации розничного рынка на территории Суоярвского муниципального района» 

Раздел I. Общие положения
Предмет регулирования Административного регламента

1. Настоящий административный регламент предоставления администрацией муниципального образования «Суоярвский район» (далее – Администрация) муниципальной услуги «Выдача разрешений на право организации розничного рынка на территории Суоярвского муниципального района» (далее –  административный регламент) определяет  сроки и последовательность действий (административных процедур) при осуществлении полномочий органа местного самоуправления по выдаче разрешений на право организации розничного рынка на территории Суоярвского муниципального района, а  именно:

а) выдача разрешения на право организации розничного рынка;

б)  продление срока действия разрешения на право организации розничного рынка;

в) переоформление разрешения на право организации розничного рынка; 

г) возобновление разрешения на право организации розничного рынка. 

2. Настоящий Административный регламент разработан в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги, создания комфортных условий при предоставлении муниципальной услуги.

 Круг заявителей

3. Заявителями, имеющими право на право получение муниципальной услуги, являются юридические лица, зарегистрированные в установленном законодательством Российской Федерации порядке и которым принадлежат объект или объекты недвижимости, расположенные на территории, в пределах которой располагается организация рынка (далее - заявитель).

Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги

4. Местонахождение администрации муниципального образования «Суоярвский  район» и почтовый адрес для пересылки корреспонденции: 

186870, Республика Карелия, г.Суоярви, ул. Шельшакова, д. 6

Телефон приемной: (81457) 5-14-50, факс: (81457) 5-10-46, 

e-mail: suodistrict@onego.ru
Отдел по экономике – кабинет № 12 

Телефон: (81457) 5-14-72, e-mail: ekonom_suo@mail.ru
5.  График приема посетителей:

Понедельник - четверг с 8-30 до 17-00, перерыв с 12-45 до 14-00

Пятница с 8-30 до 16-45,  перерыв с 12-45 до 14-00.

Выходной – суббота, воскресенье.

6. Информация о местонахождении, графике работы Администрации, о порядке предоставления муниципальной услуги размещается в сети Интернет на официальном сайте администрации муниципального образования «Суоярвский  район» (www.suojarvi.ru), на Портале государственных и муниципальных услуг Республики Карелия (http://service.karelia.ru), на информационных стендах в Администрации, в средствах массовой информации.

7. Получение информации заявителями по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе о ходе ее предоставления осуществляется путем:

- информирования заявителя должностными лицами и специалистами Администрации на личном приеме;

- предоставления письменных разъяснений;

- направления письменных извещений;

- предоставления устных разъяснений по телефону (81457) 5-14-72;

- ответа на письменные обращения, присланные по почте или на электронный адрес Администрации;

- ознакомления с текстом Административного регламента, размещенного на официальном сайте Администрации в сети Интернет и на информационном стенде в Администрации, а также с использованием информационной системы Республики Карелия «Портал государственных и муниципальных услуг Республики Карелия» (http://service.karelia.ru).

Основными требованиями, предъявляемыми к предоставлению разъяснений, являются: актуальность, своевременность, четкость изложения материала, полнота консультирования, удобство и доступность.

Разъяснения предоставляются в зависимости от обращения - в устной и (или) письменной, электронной форме.

На индивидуальное устное информирование (по телефону или лично) каждого заявителя выделяется не более 20 минут. В случае, если подготовка ответа требует продолжительного времени, должностное лицо, осуществляющее индивидуальное устное информирование, может предложить заявителю обратиться в письменном виде либо назначить другое удобное для заявителя время для устного информирования.

Письменное разъяснение предоставляется при обращении заявителя в Администрацию письменно путем почтового отправления либо электронного письма в течение 30 дней со дня регистрации обращения. Ответ направляется почтой, либо на адрес электронной почты заявителя.

При ответах на телефонные звонки и устные обращения должностные лица подробно и в корректной форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в который позвонил заявитель, фамилии, имени, отчестве и должности лица, принявшего телефонный звонок.

8. Информация о порядке предоставления муниципальной услуги  подлежит опубликованию на официальном сайте и на информационном стенде Администрации в течение трех рабочих дней с момента ее утверждения. 

На официальном сайте, на информационном стенде Администрации,  в средствах массовой информации должна быть размещена следующая информация о порядке предоставления муниципальной услуги:

- место нахождения, график работы Администрации;

- график и порядок приема заявителей по вопросам предоставления муниципальной услуги;

- номера телефонов для справок, адреса электронной почты, адрес официального сайта Администрации в сети Интернет;

- извлечения из нормативных правовых актов, регламентирующих предоставление муниципальной услуги

- образцы заполнения заявления и документов, предоставляемых для получения муниципальной услуги.

II.Стандарт предоставления муниципальной услуги

Наименование муниципальной услуги

9.  В соответствии с настоящим административным регламентом предоставляется муниципальная услуга «Выдача разрешений на право организации розничного рынка на территории Суоярвского муниципального района». 

Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу

10. Муниципальную услугу предоставляет администрация муниципального образования «Суоярвский район». Уполномоченным структурным подразделением по предоставлению муниципальной услуги является отдел по экономике.

Результат предоставления муниципальной услуги

11.  Результатом предоставления муниципальной услуги является:

- выдача разрешения;

- отказ в выдаче разрешения;

- продление  срока действия разрешения;

- отказ в продлении срока действия разрешения;

- переоформление разрешения;

- отказ в переоформлении;

- возобновление  действия разрешения;

- отказ в возобновлении действия разрешения. 

Указанные результаты предоставления муниципальной услуги оформляются путем принятия муниципальных правовых актов – постановлений администрации муниципального образования  « Суоярвский район». 

Сроки предоставления муниципальной услуги

12. Рассмотрение заявления о предоставлении разрешения на право организации розничного рынка осуществляется в срок, не превышающий 30 календарных дней со дня регистрации заявления. 

13. Рассмотрение заявления о продлении срока действия разрешения, осуществляется в срок, не превышающий 15 календарных дней со дня регистрации заявления. 

14. Рассмотрение заявления о переоформлении разрешения осуществляется в срок, не превышающий 15 календарных дней со дня регистрации заявления. 

15. Возобновление разрешения на право организации розничного рынка осуществляется со дня, следующего за днем истечения срока административного приостановления деятельности управляющей рынком компании, при условии устранения ею нарушения, повлекшего за собой административное приостановление, или со дня, следующего за днем досрочного прекращения исполнения административного наказания в виде административного приостановления деятельности. 

  16. Приостановление действия разрешения на срок административного приостановления деятельности управляющей рынком компании осуществляется в течение дня, следующего за днем вступления в законную силу решения суда об административном приостановлении деятельности управляющей рынком компании в порядке, установленном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях.

17. Дубликат и копии разрешения предоставляются юридическому лицу, получившему разрешение в течение 3 рабочих дней по письменному заявлению юридического лица.

18. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги не может превышать 20 минут. 

Перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения,  возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги


19. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

- Федеральным законом от 06.10.2003г. №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»; 

- Федеральным законом от 30.12.2006г. № 271-ФЗ «О розничных рынках и о внесении изменений в Трудовой кодекс Российской Федерации»;

- Федеральным законом от 27.07.2010г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

- Постановлением   Правительства  Российской  Федерации  от  10.03.2007г. № 148 «Об утверждении Правил выдачи разрешений на право организации розничного рынка»;

-  Законом   Республики   Карелия   от   04.05.2007г. № 1068  - ЗРК «О  некоторых вопросах организации розничных рынков на территории Республики Карелия»;

- Распоряжением Правительства Республики Карелия от 31.03.2007 г. № 114р-П «Об утверждении форм документов на право организации розничного рынка»;

- Уставом муниципального образования «Суоярвский район»;

- Постановлением администрации муниципального образования «Суоярвский район» от 13.06.2012г. № 425 «О порядке разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг»;

- Постановлением администрации муниципального образования «Суоярвский район» от 25.05.2012г. № 395 «Об утверждении перечня муниципальных услуг муниципального образования «Суоярвский район»; 

-  Положением об отделе по экономике администрации муниципального образования «Суоярвский  район», утвержденным Главой администрации муниципального образования «Суоярвский район» от 12.03.2008 г. 

Исчерпывающий перечень документов, необходимых и обязательных для предоставления муниципальной услуги

20. Для получения разрешения на право организации розничного рынка заявитель предоставляет документы:

а) заявление по форме согласно приложению № 1 к настоящему административному регламенту, подписанное лицом, представляющим интересы юридического лица в соответствии с учредительными документами этого юридического лица или доверенностью, и удостоверенное печатью юридического лица, от имени которого подается заявление;

б) копии учредительных документов (оригиналы учредительных документов представляются для обозрения в случае, если верность копий не удостоверена нотариально);

в) выписка из Единого государственного реестра юридических лиц или ее удостоверенная копия, включающая сведения о постановке юридического лица на учет в налоговом органе по месту нахождения юридического лица. В случае, если указанный документ не представлен заявителем, Администрация запрашивает указанный документ в порядке межведомственного запроса в органе государственной власти, осуществляющем государственную регистрацию юридических лиц и индивидуальных предпринимателей;

г) удостоверенная копия документа, подтверждающего право на объект или объекты недвижимости, расположенные на территории, в пределах которой предполагается организовать рынок (оригинал документа представляются для обозрения в случае, если верность копий не удостоверена нотариально). В случае, если указанный документ не представлен заявителем, Администрация запрашивает указанный документ и выписку из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним (далее - ЕГРП) в порядке межведомственного запроса в уполномоченном органе государственной власти или подведомственных государственным органам организациях, в распоряжении которых находятся указанные документы;

Документы, указанные в подпунктах «а» и «б», представляются заявителем самостоятельно. 

21. Для продления срока действия разрешения на право организации розничного рынка заявитель предоставляет заявление по форме согласно приложению № 2 к настоящему административному регламенту, а также документы, указанные в подпунктах «в» и «г» пункта 19 настоящего административного регламента.

22. Для переоформления разрешения на право организации розничного рынка заявитель предоставляет заявление по форме согласно приложению № 3 к настоящему административному регламенту, а также документы, указанные в подпунктах «в» и «г» пункта 19 настоящего административного регламента.

23. Для возобновления действия разрешения заявитель предоставляет:

а) уведомление управляющей компании об устранении нарушения, повлекшего за собой административное приостановление деятельности;

б) судебный акт, акт органа, должностного лица, назначившего административное наказание в виде административного приостановления деятельности;

в) судебный акт, акт органа, должностного лица, назначившего административное наказание в виде административного приостановления деятельности, о досрочном прекращении исполнения административного наказания в виде административного приостановления деятельности.

24. Заявитель вправе предоставить заявление и прилагаемые к нему документы лично, почтовым отправлением с описью вложения либо по электронной почте в форме электронного документа, подписанного электронной подписью.

Администрация не вправе требовать от заявителя предоставления документов, не предусмотренных настоящим регламентом.

При этом заявитель вправе представить иные документы, которые, по его мнению, имеют значение для предоставления муниципальной услуги.

25. Общие требования к оформлению документов, представляемых на бумажном носителе: 

1) документы должны быть скреплены печатями, иметь надлежащие подписи заявителя или определенных законодательством должностных лиц;

2) тексты документов должны быть читаемые, наименования юридических лиц указываются без сокращений, с указанием мест их нахождения; 

3) фамилии, имена и отчества (последние – при наличии) уполномоченных должностных лиц заявителя должны быть написаны полностью, а также указаны их контактные телефоны;

4) в документах не должно быть подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправлений;

5) документы не должны быть исполнены карандашом;

6) документы не должны иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.

Перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

26. Основанием для отказа в приеме заявления с приложенными к нему документами является наличие в документах подчисток либо приписок, зачеркнутых слов и иных не оговоренных в них исправлений; исполнение документов карандашом, а также наличие в документах серьезных повреждений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание.

Перечень услуг, являющихся необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги

27. Предоставление услуг, являющихся необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги по выдаче разрешений на право организации розничного рынка, не требуется.

Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги

28. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги:

1) отсутствие права на объект или объекты недвижимости в пределах территории, на которой предполагается организовать рынок в соответствии с планом, предусматривающим организацию рынков на территории Республики Карелия и утвержденным уполномоченным органом государственной власти Республики Карелия; 

2) несоответствие места расположения объекта или объектов недвижимости, принадлежащих заявителю, а также типа рынка, который предполагается организовать, плану, предусматривающему организацию рынков на территории Республики Карелия и утвержденному уполномоченным органом государственной власти Республики Карелия; 

3) подача заявления о предоставлении разрешения с нарушением требований, установленных пунктом 19 настоящего регламента, а также документов, содержащих недостоверные сведения.

Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы за предоставление муниципальной услуги

29. Плата за рассмотрение заявления о выдаче разрешения, выдачу разрешения, переоформление и продление срока его действия не взимается.

Показатели доступности и качества муниципальной услуги

30. При рассмотрении заявления заявитель имеет право:

а) получать муниципальную услугу своевременно и в соответствии с административным регламентом предоставления муниципальной услуги;

б) получать полную, актуальную и достоверную информацию о порядке предоставления муниципальной услуги, в том числе в электронной форме;

в) представлять дополнительные документы и материалы, в том числе в электронном виде;

г) знакомиться с документами и материалами, касающимися рассмотрения заявления, если это не затрагивает права, свободы и законные интересы других лиц и если в указанных документах и материалах не содержатся сведения, составляющие государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну;

д) обжаловать в досудебном (внесудебном), а также в судебном порядке решения и действия (бездействие) должностных лиц, специалистов Администрации в  связи с предоставлением муниципальной услуги;

е) обращаться с заявлением о прекращении предоставления муниципальной услуги.

Также заявителям обеспечивается возможность получения информации о муниципальной услуге путем ее размещения на Портале государственных и муниципальных услуг Республики Карелия, в том числе возможность ознакомления с формами заявлений и иных документов, необходимых для получения муниципальной услуги.

31. Основными требованиями к качеству предоставления муниципальной услуги являются:

а) удобство и доступность получения заявителями информации о порядке предоставления муниципальной услуги;

б) полнота и достоверность предоставляемой заявителям информации о ходе рассмотрения заявления;

в) наглядность форм предоставляемой информации об административных процедурах.

32. Предоставление государственной услуги в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг не предусмотрено.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме

Перечень административных процедур
33. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

1) прием и регистрация заявления и документов;

2) проверка полноты и достоверности сведений о заявителе, содержащихся в представленном заявлении и  документах; 
3) принятие решения о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги;

4) передача результата предоставления муниципальной услуги заявителю.

Прием и регистрация заявления и документов

34. Основанием для начала административной процедуры является поступление в Администрацию заявления о предоставлении муниципальной услуги. К заявлению прилагаются документы в соответствии с пунктами 20-23 настоящего административного регламента.

35. Заявление и прилагаемые к нему документы регистрируются в приемной Администрации в Журнале учета входящих документов (с присвоением регистрационного номера, указанием даты получения) в день их поступления.

36. Штамп уполномоченного органа местного самоуправления на копии заявления, представленного на бумажном носителе и присвоение заявлению регистрационного номера является подтверждением обращения заявителя по вопросу предоставления муниципальной услуги.

В случае представления заявления в электронной форме заявителю направляется электронное сообщение, подтверждающее поступление заявления в Администрацию. 

37. После регистрации заявления и прилагаемых к нему документов в Журнале учета входящих документов специалист Администрации, ответственный за прием документов, направляет заявление и прилагаемые к нему документы главе администрации муниципального образования «Суоярвский район» (далее – Руководитель).

38. После рассмотрения Руководителем заявление и прилагаемые к нему документы передаются в структурное подразделение Администрации, ответственное за предоставление муниципальной услуги, согласно резолюции Руководителя.

39. Должностное лицо, специалист структурного подразделения Администрации, назначенный ответственным за предоставление муниципальной услуги:

- в день поступления заявления и прилагаемых к нему документов осуществляет проверку правильности заполнения заявления, наличия всех необходимых документов в соответствии с пунктами 20-24 настоящего Административного регламента и в течение рабочего дня, следующего за днем поступления документов, вручает (направляет) заявителю уведомление о приеме заявления к рассмотрению. В случае если указанное заявление оформлено не в соответствии с требованиями настоящего административного регламента, и (или) в составе прилагаемых к нему документов отсутствуют необходимые документы, заявителю вручается (направляется) уведомление о необходимости устранения нарушений в оформлении заявления и (или) представления отсутствующих документов.

- оформляет опись документов, которая приобщается к заявлению и прилагаемым к нему документам.

Максимальный срок выполнения данной административной процедуры составляет 2 дня.

Проверка полноты и достоверности сведений, содержащихся в представленном заявлении и  документах

40. При рассмотрении заявления должностное лицо, специалист, назначенный ответственным за предоставление муниципальной услуги, проводит проверку полноты и достоверности сведений о заявителе, содержащихся в представленных документах, в том числе направляет запросы в порядке межведомственного взаимодействия, составляет экспертное заключение о соответствии представленного заявления и документов требованиям законодательства и настоящего административного регламента, готовит проект постановления о предоставлении муниципальной услуги, либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

Срок исполнения данной административной процедуры составляет не более 20 рабочих дней с даты регистрации заявления.

Принятие решения о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги

41. Заявление и прилагаемые к нему документы, документы, поступившие в порядке межведомственного взаимодействия, экспертное заключение и проект постановления передаются на рассмотрение Руководителю для принятия им соответствующего решения.

42. На основании постановления администрации муниципального образования «Суоярвский район», подписанного Руководителем, ответственное должностное лицо, специалист оформляет разрешение по форме, утвержденной распоряжением Правительства Республики Карелия от 31.03.2007 № 114р-П, и  уведомление о выдаче (продлении, переоформлении, возобновлении) разрешения, или уведомление об отказе в выдаче (продлении, переоформлении) разрешения с указанием обоснования причин отказа по форме, утвержденной распоряжением Правительства Республики Карелия от 31.03.2007 № 114р-П.

Максимальный срок исполнения данной административной  процедуры составляет не более 3 дней со дня принятия решения о выдаче разрешения или об отказе в выдаче разрешения. 

Передача результата предоставления муниципальной услуги 

43. Уведомление о принятом решении о предоставлении (об отказе в предоставлении с указанием причин отказа) муниципальной услуги, с приложением оформленного разрешения на право организации розничного рынка и соответствующего постановления, а в случае отказа в выдаче разрешения  - уведомление об отказе в выдаче разрешения, выдается заявителю или его уполномоченному представителю в одном экземпляре не позднее 3 дней со дня принятия соответствующего решения.

44. Дубликат и копии разрешения предоставляются юридическому лицу, получившему разрешение, бесплатно в течение 3 рабочих дней по письменному заявлению юридического лица.

45. При получении разрешения на право организации розничного рынка заявитель предъявляет документ, удостоверяющий личность, а также документ, подтверждающий соответствующие полномочия.

46. В случае если в заявлении о выдаче разрешения было указано на необходимость направления решения о выдаче разрешения или об отказе в форме электронного документа, Администрация направляет заявителю соответствующее решение в форме электронного документа.

47. Администрация в 15-дневный срок со дня принятия решения о выдаче разрешения, переоформлении, приостановлении, возобновлении, продлении срока его действия и аннулировании направляет в уполномоченный орган исполнительной власти Республики Карелия информацию о выданном разрешении и содержащихся в нем сведениях, а также размещает информацию о принятом решении в официальных изданиях администрации и уполномоченного органа исполнительной власти Республики Карелия, в информационно-коммуникационной сети Интернет.
48. Заявления и прилагаемые к ним документы, правовые акты о выдаче разрешения (отказе в выдаче разрешения), копия разрешения и другие документы собираются в деле о предоставлении конкретному юридическому лицу права на организацию розничного рынка и  подлежат хранению в отделе по экономике в соответствии с законодательством Российской Федерации.
IV. Формы контроля за предоставлением муниципальной услуги
49. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя текущий контроль, проведение проверок, выявление и  устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение жалоб заявителей на решения, действия (бездействия) должностных лиц, осуществляющих предоставление муниципальной услуги. 

50. Должностные лица, ответственные за предоставление муниципальной услуги, несут ответственность за сроки и порядок выполнения каждой административной процедуры, указанной в настоящем административном регламенте. Персональная ответственность должностных лиц закрепляется в их должностных инструкциях.

51. О случаях и причинах нарушения сроков и содержания административных процедур ответственные за их осуществление должностные лица, специалисты немедленно информируют своих непосредственных руководителей, а также осуществляют срочные меры по устранению нарушений.

52. Текущий контроль за  соблюдением сроков и последовательности действий, определенных административными процедурами при предоставлении муниципальной услуги, осуществляется руководителем структурного подразделения, ответственного за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги, главой Администрации и его заместителями. 

53. В целях контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги могут проводиться плановые и внеплановые проверки соблюдения и исполнения должностными лицами, специалистами положений нормативных правовых актов Российской Федерации и Республики Карелия, муниципальных правовых актов, а также настоящего Административного регламента.

54. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

V. Досудебный  (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу, а также его должностных лиц и специалистов

55. Заявитель имеет право на обжалование решений и действий (бездействия) должностных лиц, специалистов Администрации в досудебном (внесудебном) порядке.

Заявитель может обратиться с жалобой в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации заявления;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены настоящим административным регламентом; 

5) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной настоящим административным регламентом; 

6) отказ должностного лица, специалиста в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

56. Жалоба может быть направлена почтовым отправлением, с использованием сети Интернет, официального сайта органа местного самоуправления в сети Интернет, предоставляющего муниципальной услугу, Портала государственных и муниципальных услуг Республики Карелия, а также может быть принята на личном приеме заявителя.

57. Жалоба должна содержать:

1) наименование органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица, специалиста, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) наименование заявителя, сведения о месте его нахождения, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) должностного лица, специалиста органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) должностного лица, специалиста органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу.

Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие его доводы, либо их копии.

58. Жалоба, поступившая в Администрацию, подлежит рассмотрению главой администрации или его заместителями в течение 14 дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа должностного лица, специалиста в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации.

59. По результатам рассмотрения жалобы, принимается одно из следующих решений:

1) удовлетворение жалобы, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, а также в иных формах;

2) отказ в удовлетворении жалобы.

60. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 59 настоящего административного регламента, заявителю в письменной форме и по его желанию в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

61. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления, имеющиеся материалы незамедлительно направляются в органы прокуратуры.

62. Заявители имеют право на обжалование решений и действий (бездействия) органа местного самоуправления, его должностных лиц, специалистов в судебном порядке.

Приложение № 1
	к административному регламенту предоставления администрацией муниципального образования «Суоярвский район» муниципальной услуги «Выдача разрешений на право организации розничного рынка на территории Суоярвского муниципального района»


ЗАЯВЛЕНИЕ

на получение разрешения на право организации розничного рынка  на территории  
 Суоярвского муниципального района
Заявитель_________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________ 
(полное и, если имеется, сокращенное наименование, в том числе фирменное наименование, организационно-правовая  форма)

Место нахождения__________________________________________________________________
Контактный телефон________________________________________________________________
                                                        (по желанию заявителя)

ОГРН___________________________________________________________________________
Данные документа, подтверждающего факт внесения сведений в ЕГРЮЛ

________________________________________________________________________________
Данные документа о постановке юридического лица на учет в налоговом органе

________________________________________________________________________________
ИНН____________________________________________________________________________
ФИО и № телефона руководителя юридического лица _________________________________
________________________________________________________________________________
Просит выдать разрешение на организацию розничного рынка ______________________

_____________________________________________________________________

(место  нахождения  объекта  или  объектов  недвижимости,  расположенных на территории, в пределах которой предполагается  организовать розничный рынок)

Тип рынка_________________________________________________________________________
(в соответствии с товарной номенклатурой)

Режим работы рынка________________________________________________________________
Подпись заявителя  

печать                                                                                 Заявка принята к исполнению

                                                                                             «______»__________20     г.

                                                                                 ______________________

                                                                                    (ФИО специалиста отдела)

* заявление подписывается лицом, представляющим интересы юридического лица в соответствии с учредительными документами этого юридического лица или доверенностью

Приложение № 2
	к административному регламенту предоставления администрацией муниципального образования «Суоярвский район» муниципальной услуги «Выдача разрешений на право организации розничного рынка на территории Суоярвского муниципального района».


ЗАЯВЛЕНИЕ

на продление  срока действия разрешения на право организации розничного рынка  на территории   Суоярвского муниципального района
Заявитель________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________

(полное и, если имеется, сокращенное наименование, в том числе фирменное наименование, организационно-правовая  форма)

Место нахождения__________________________________________________________________
Контактный телефон________________________________________________________________

                                                        (по желанию заявителя)

ОГРН___________________________________________________________________________
Данные документа, подтверждающие факт внесения сведений в ЕГРЮЛ

________________________________________________________________________________
Данные документа о постановке юридического лица на учет в налоговом органе

________________________________________________________________________________
ИНН____________________________________________________________________________
ФИО и № телефона руководителя юридического лица __________________________________
_________________________________________________________________________________
Просит продлить срок действия разрешения  №___, выданного  «___» ______20    г. на организацию розничного рынка _____________________________________________

_____________________________________________________________________

(место  нахождения  объекта  или  объектов  недвижимости,  расположенных на территории, в пределах которой предполагается  организовать розничный рынок)

Тип рынка_______________________________________________________________

(в соответствии с товарной номенклатурой)

Режим работы рынка______________________________________________________

Подпись заявителя  

печать                                                                                 Заявка принята к исполнению

                                                                                             «______»__________20     г.

                                                                                 ______________________

                                                                                        (ФИО специалиста отдела)

* заявление подписывается лицом, представляющим интересы юридического лица в соответствии с учредительными документами этого юридического лица или доверенностью
Приложение № 3
	к административному регламенту предоставления администрацией муниципального образования «Суоярвский район» муниципальной услуги «Выдача разрешений на право организации розничного рынка на территории Суоярвского муниципального района».


ЗАЯВЛЕНИЕ

на переоформление разрешения на право организации розничного рынка  на территории  Суоярвского муниципального района
Заявитель________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________

(полное и, если имеется, сокращенное наименование, в том числе фирменное наименование, организационно-правовая  форма)

Место нахождения__________________________________________________________________
Контактный телефон________________________________________________________________
                                                        (по желанию заявителя)

ОГРН___________________________________________________________________________
Данные документа, подтверждающие факт внесения сведений в ЕГРЮЛ

_________________________________________________________________________________
Данные документа о постановке юридического лица на учет в налоговом органе

_________________________________________________________________________________
ИНН____________________________________________________________________________
ФИО и № телефона руководителя юридического лица __________________________________
_________________________________________________________________________________
Просит переоформить срок действия разрешения  №___, выданного  «___» ______20    г. на организацию розничного рынка _____________________________________________

_____________________________________________________________________

(место  нахождения  объекта  или  объектов  недвижимости,  расположенных на территории, в пределах которой предполагается  организовать розничный рынок)

Тип рынка_________________________________________________________________________
(в соответствии с товарной номенклатурой)

Режим работы рынка________________________________________________________________
Подпись заявителя  

печать                                                                                 Заявка принята к исполнению

                                                                                             «______»__________20     г.

                                                                                 ______________________

                                                                                       (ФИО специалиста отдела)

* заявление подписывается лицом, представляющим интересы юридического лица в соответствии с учредительными д












