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РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ

РЕСПУБЛИКА  КАРЕЛИЯ

АДМИНИСТРАЦИЯ

МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ "СУОЯРВСКИЙ РАЙОН"

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

 28.05.2019




                                                                   № 358
Об утверждении административного регламента Администрации муниципального образования «Суоярвский район» по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешений на установку рекламных конструкций, аннулирование таких разрешений, выдача предписаний о демонтаже самовольно установленных вновь рекламных конструкций» 
В соответствии с Федеральным законом от 13 марта 2006 года № 38-ФЗ «О рекламе», Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Уставом муниципального образования «Суоярвский район», Порядком установки и эксплуатации рекламных конструкций на территории муниципального образования «Суоярвский район, утвержденным Решением Совета депутатов муниципального образования «Суоярвский район» от 26.04.2019 г. № 84, Администрация муниципального образования «Суоярвский район»
ПОСТАНОВЛЯЕТ:


1. Утвердить административный регламент Администрации муниципального образования «Суоярвский район» по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешений на установку рекламных конструкций, аннулирование таких разрешений, выдача предписаний о демонтаже самовольно установленных вновь рекламных конструкций» (прилагается).

2. Признать утратившим силу постановление от 27.12.2012 г. № 990 «Об утверждении административного регламента «Выдача разрешения на установку рекламной конструкции». 


3. Разместить постановление на официальном сайте Суоярвского муниципального района в информационно – телекоммуникационной сети «Интернет».

4.  Контроль за исполнением постановления возложить на заместителя главы администрации по экономике и ЖКХ Л.В. Ленчикову.

5. Постановление вступает в силу со дня его подписания.
Глава  администрации

муниципального образования

«Суоярвский район»  





                         О.В. Болгов

Разослать: дело, отдел экономики
УТВЕРЖДЕН

постановлением Администрации 

МО «Суоярвский район»

от 28 мая 2019 г. № 358
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

Администрации муниципального образования «Суоярвский район» по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешений на установку рекламных конструкций, аннулирование таких разрешений, выдача предписаний о демонтаже самовольно установленных вновь рекламных конструкций»
1.Общие положения

1.1. Административный регламент администрации муниципального образования «Суоярвский район» по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешения на установку рекламных конструкций, аннулирование таких разрешений, выдача предписаний о демонтаже самовольно установленных вновь рекламных конструкций», (далее - Регламент) разработан в целях повышения качества и доступности результатов исполнения муниципальной услуги по выдаче разрешений на распространение наружной рекламы (далее - муниципальная услуга), создания комфортных условий для потребителей результатов исполнения муниципальной услуги. Регламент определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при оказании муниципальной услуги.

1.2. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с: 

· Конституцией Российской Федерации;

· Налоговым кодексом Российской Федерации;

· Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления Российской Федерации»;
· Градостроительным кодексом Российской Федерации от 29.12.2004 года №190-ФЗ;

· Федеральным законом от 13.03.2006 № 38-ФЗ «О рекламе»;
· Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;
· Федеральным законом от 24.11.1995 № 181-ФЗ «О социальной защите инвалидов в Российской Федерации»;
· Гражданским кодексом Российской Федерации (с дополнениями и изменениями);
· Жилищным кодексом Российской Федерации от 29.12.2004 г. № 188-ФЗ (с дополнениями и изменениями);
· Земельным кодексом Российской Федерации от 25.10.2001 г. № 136-ФЗ (с дополнениями и изменениями);
· Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях от 30.12.2001 г. № 195-ФЗ (с дополнениями и изменениями);
· Законом Республики Карелия «Об административных правонарушениях» от 15.05.2008 г. № 1191-ЗРК (с дополнениями и изменениями);

· Уставом  муниципального образования «Суоярвский район»;

· Федеральным законом от 02.05.2006г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

· ГОСТ Р 52044-2003 «Наружная реклама на автомобильных дорогах и территориях городских и сельских поселений. Общие технические требования к средствам наружной рекламы. Правила размещения» утвержденных постановлением Госстандарта Российской Федерации от 22.04.2003г. № 124-ст (в редакции от 30.06.2005);

· Решения сессии совета депутатов муниципального образования «Суоярвский район» № 84 от 26 апреля 2019 г. «Об утверждении Порядка установки и эксплуатации рекламных конструкций на территории муниципального образования «Суоярвский район».
1.3. Предоставление муниципальной услуги осуществляется администрацией муниципального образования «Суоярвский район» (далее - Администрация). Непосредственно предоставляет муниципальную услугу структурное подразделение Администрации – отдел экономики (далее - отдел).
1.4. Администрация и Отдел находятся по адресу: 

186870, Республика Карелия, г. Суоярви, ул. Шельшакова, д. 6

Телефон приемной: (81457) 5-14-50, факс: (81457) 5-10-46.

Прием документов осуществляется в кабинете 12 Администрации специалистами Отдела, телефон: (81457) 5-14-72.

График работы Администрации и Отдела:

Понедельник-четверг с 8-30 до 17-00, перерыв с 12-45 до 14-00

Пятница с 8-30 до 16-45,  перерыв с 12-45 до 14-00.

Суббота, воскресенье - выходные дни.
1.5. Информация о порядке предоставления муниципальной услуги, перечень и формы документов для получения муниципальной услуги размещаются на официальном сайте Администрации в подразделе «Реклама» раздела «Экономика» (www.suojarvi.ru), «Единый портал государственных и муниципальных услуг Республики Карелии» (https://uslugi.karelia.ru/#/service/1000100010000039937/info).

1.6. Консультации по процедуре предоставления муниципальной услуги оказываются:

- по телефону Отдела;

- по личному обращению в Отдел;

- по письменному обращению в адрес Администрации,

- по электронной почте: suodistrict@onego.ru, ekonom_suo4@mail.ru. 

При консультировании по телефону специалисты Отдела подробно и в вежливой (корректной) форме информируют заявителя по интересующим его вопросам. Продолжительность консультации по телефону не должна превышать 10 минут.

При личном обращении в Отдел для получения консультации по предоставлению муниципальной услуги продолжительность приема заявителя не должна превышать 20 минут. В случае если подготовка ответа требует продолжительного времени, заявителю дается рекомендация направить письменное обращение или предлагается другое время для устной консультации.

При консультировании по письменным обращениям ответ на обращение направляется почтой в адрес заявителя в срок, не превышающий 30 дней с момента регистрации письменного обращения в Администрации.

При консультировании по письменным обращениям, поступившим по электронной почте, ответ на обращение направляется на адрес электронной почты заявителя в срок, не превышающий 30 дней с момента поступления обращения.

1.7. Конечным результатом предоставления муниципальной услуги являются:

- выдача разрешения на установку рекламной конструкции по установленной 
форме (Приложение № 4);
- письменное уведомление заявителя об отказе в выдаче разрешения на установку рекламной конструкции (Приложение № 2);
- письменное уведомление об аннулировании разрешения на установку рекламной конструкции (Приложение № 6);
- выдача предписаний о демонтаже самовольно установленных вновь рекламных конструкций (Приложение № 7).
1.8. Право на получение муниципальной услуги имеют физические и юридические лица, обладающие вещным правом на рекламную конструкцию или правом владения и пользования рекламной конструкцией на основании договора с ее собственником (далее – заявитель). От  имени  получателя муниципальной услуги  может  выступать  уполномоченный  представитель,  действующий  на основании  доверенности,  оформленной  в  соответствии  с  законодательством  Российской  Федерации.

1.9. За предоставление муниципальной услуги заявителем уплачивается государственная пошлина в размере, установленном п.105 ч.1 ст.333.33 Налогового Кодекса Российской Федерации о налогах и сборах. 

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1.1. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявки на предоставление муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги составляет 15 минут.

2.1.2. Заявка на предоставление муниципальной услуги регистрируется в течение рабочего дня со дня ее поступления в Администрацию.

2.1.3. Требования к местам предоставления муниципальной услуги.

2.1.4. Вход в здание, в котором предоставляется муниципальная услуга, должен быть оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей наименование и режим работы организации, осуществляющей предоставление муниципальной услуги.
2.1.5. Администрация обеспечивает для инвалидов и лиц с ограниченными возможностями условия доступности объектов и предоставляемых  муниципальных  услуг в соответствии с нормами Федерального закона от 24.11.1995 г. № 181-ФЗ «О социальной защите инвалидов в Российской Федерации,  в том числе возможность самостоятельного входа и передвижения по помещениям,  беспрепятственного пользования средствами связи и информации, оказание помощи инвалидам в преодолении барьеров, мешающих получению ими услуг наравне с другими лицами.
При необходимости специалистами, предоставляющими услугу, осуществляется сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения.  Вызвать специалистов можно по телефону или с помощью диспетчера Единой дежурно-диспетчерской службы  (1-й этаж здания администрации).

2.1.6. Рабочее место специалистов Отдела должно быть оборудовано телефоном, персональным компьютером с возможностью доступа в сеть Интернет, информационно-справочным и правовым системам.

2.1.7. Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны соответствовать установленным противопожарным и санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам.

2.1.8. Помещения для приема заявителей должны быть оборудованы табличками с указанием номера кабинета и должности лица, осуществляющего прием. Места для проведения личного приема заявителей оборудуются стульями, столами.

2.1.9. Места для ожидания в очереди на представление документов должны соответствовать комфортным условиям для заявителей, должны быть оборудованы стульями.

2.1.10. При организации рабочего места специалистов, осуществляющих предоставление муниципальной услуги, должна быть предусмотрена возможность беспрепятственной эвакуации всех заявителей и специалистов Отдела из помещения в случае возникновения чрезвычайных ситуации.

2.1.11. Прием заявителей для оказания муниципальной услуги осуществляется в кабинете специалистов Отдела согласно графику работы Отдела, указанному в пункте 1.6 Административного регламента.

2.1.12. Не допускается требовать от заявителя:

- представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

- представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, Республики Карелия, муниципальными правовыми актами Администрации муниципального образования «Суоярвский район» находятся в распоряжении органа, предоставляющего муниципальную услугу, и (или) иных подведомственных органу местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг".

2.1.13. Отказ в приеме документов не допускается.

2.1.14. Показателями доступности предоставления муниципальной услуги являются:

- минимальное время ожидания предоставления муниципальной услуги;

- наличие полной и понятной информации о местах, порядке и сроках предоставления муниципальной услуги на официальном сайте Администрации;

- наличие необходимого и достаточного количества специалистов, а также помещений, в которых осуществляются прием и выдача документов, в целях соблюдения установленных Административным регламентом сроков предоставления муниципальной услуги;

- простота и ясность изложения информационных материалов.

2.1.15. Качество предоставления муниципальной услуги характеризуется отсутствием жалоб заявителей на:

- наличие очередей при приеме и получении документов;

- нарушение сроков предоставления муниципальной услуги;

- некомпетентность и неисполнительность должностных лиц и муниципальных служащих Отдела, участвовавших в предоставлении муниципальной услуги;

- безосновательный отказ в приеме документов и в предоставлении муниципальной услуги;

- нарушение прав и законных интересов заявителей.

Перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги, порядок их предоставления.
2.2. Для получения разрешения на установку рекламной конструкции заявителем предоставляются лично или направляются по почте:

1) заявление о выдаче разрешения на установку рекламной конструкции (Приложение № 1);
2) данные о заявителе:

для физического лица - копия паспорта гражданина Российской Федерации;

для индивидуального предпринимателя - копия паспорта гражданина Российской Федерации, копия свидетельства о регистрации в качестве индивидуального предпринимателя, юридический адрес, контактный телефон;

для юридического лица - копия свидетельства о государственной регистрации юридического лица, юридический адрес, контактный телефон

3) копия документа, подтверждающего полномочия лица на осуществление действий от имени заявителя (копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени заявителя без доверенности (далее - руководитель), копия доверенности на осуществление действий от имени заявителя);

4) подтверждение в письменной форме согласия собственника или иного законного владельца соответствующего недвижимого имущества на присоединение к этому имуществу рекламной конструкции, если заявитель не является собственником или иным законным владельцем недвижимого имущества. В случае если для установки и эксплуатации рекламной конструкции необходимо использование общего имущества собственников помещений в многоквартирном доме, - протокол общего собрания собственников  помещений в многоквартирном доме;

5) заверенная копия документа, подтверждающего право собственности либо владения имуществом, к которому присоединяется рекламная конструкция на земельный участок, здание или иное недвижимое имущество, на котором предполагается установить рекламную конструкцию;

6) договор на установку и эксплуатацию рекламной конструкции с собственником земельного участка, здания или иного недвижимого имущества, к которому присоединяется рекламная конструкция, либо с лицом, управомоченным собственником такого имущества;

7) дорожная схема (в случае размещения отдельно стоящей рекламной конструкции) с указанием предполагаемого места установки рекламной конструкции, а также расстояния до ближайших существующих объектов (домов, опор освещения, дорожных знаков, пешеходных переходов, перекрёстков, ближайших рекламных объектов, остановок);

8) фотография предполагаемого места размещения рекламной конструкции, дающая чёткое представление о том, какие близлежащие рекламные конструкции, дорожные знаки, здания, участки дороги, находятся вблизи предполагаемого места установки рекламной конструкции (до установки и фотомонтаж после установки рекламной конструкции);

9) краткое описание рекламной конструкции (способ изготовления, применяемые материалы, наличие электрического подключения);

10) схема подключения к электросети, (если в конструкции подразумевается энергопотребление);

11) копия платёжного поручения (квитанции), подтверждающую оплату государственной пошлины за разрешение на установку рекламной конструкции.

При предоставлении копий, заявителям необходимо при себе иметь оригиналы вышеперечисленных документов (Приложение № 5), если копии нотариально не заверены. Если предоставленные копии документов нотариально не заверены, специалист отдела, сличив копии документов с их подлинными экземплярами, выполняет на них надпись об их соответствии подлинным экземплярам, заверяет своей подписью.
Перечень оснований для отказа в выдаче разрешения 

на установку рекламной конструкции
2.3. Решение об отказе в выдаче разрешения на установку рекламной конструкции принимается по следующим основаниям:

- несоответствия проекта рекламной конструкции и её территориального размещения требованиям технического регламента;

- несоответствия установки рекламной конструкции в заявленном месте схеме территориального планирования или генеральному плану;

- нарушения требований нормативных актов по безопасности движения транспорта;

- нарушения внешнего архитектурного облика сложившейся застройки района;

- нарушения требований законодательства Российской Федерации об объектах культурного наследия (памятниках истории и культуры) народов Российской Федерации, их охране и использовании;

- непредставление документов, указанных в подпункте 2.2 настоящего Административного регламента;
- нарушение требований, установленных частями 5.1, 5.6, 5.7 статьи 19 Федерального закона от 13 марта 2006 года № 38-ФЗ «О рекламе».
Аннулирование разрешения 

на установку рекламной конструкции
2.4. Решение об аннулировании разрешения на установку рекламной конструкции принимается:

1) в течение месяца со дня  направления владельцем рекламной конструкции уведомления в письменной форме о своём отказе от дальнейшего использования разрешения;

2) в течение месяца с момента направления собственником или иным законным владельцем недвижимого имущества, к которому присоединена рекламная конструкция, документа, подтверждающего прекращение договора, заключённого между таким собственником или таким владельцем недвижимого имущества и владельцем рекламной конструкции;

3) в случае, если в течение года со дня выдачи разрешения рекламная конструкция не установлена;

4) в случае, если рекламная конструкция используется не в целях распространения рекламы, социальной рекламы;

5) в случае, если разрешение выдано лицу, заключившему договор на установку и эксплуатацию рекламной конструкции с нарушением требований, установленных частями 5.1, 5.6, 5.7 статьи 19 Федерального закона от 13 марта 2006 года № 38-ФЗ «О рекламе», либо результаты аукциона признаны недействительными в соответствии с законодательством Российской Федерации;

6) в случае нарушения требований, установленных частью 9.3 статьи 19 Федерального закона от 13 марта 2006 года № 38-ФЗ «О рекламе».

Решение об аннулировании разрешения может быть обжаловано в суде или арбитражном суде в течение трёх месяцев со дня его получения.

2.5. Разрешение может быть признано недействительным в судебном порядке в случае:

1) неоднократного или грубого нарушения рекламораспространителем законодательства Российской Федерации о рекламе – иску антимонопольного органа;

2) обнаружения несоответствия рекламной конструкции и её территориального размещения требованиям технического регламента – по иску органа, осуществляющего контроль за соблюдением технических регламентов;

3) несоответствия установки рекламной конструкции в данном месте схеме территориального планирования или генеральному плану – по иску органа местного самоуправления;

4) нарушения внешнего архитектурного облика сложившейся застройки района – по иску органа местного самоуправления;

5) несоответствия рекламной конструкции требованиям нормативных актов по безопасности движения транспорта – по иску органа, осуществляющего контроль за безопасностью движения транспорта.
2.6. В случае аннулирования разрешения или признания его недействительным владелец рекламной конструкции либо собственник или иной законный владелец соответствующего недвижимого имущества, к которому такая конструкция присоединена, обязан осуществить демонтаж рекламной конструкции в течение месяца и удалить информацию, размещённую на такой рекламной конструкции, в течение трёх дней.

При невыполнении обязанности по демонтажу рекламной конструкции Администрация вправе обратиться в суд или арбитражный суд с иском о принудительном осуществлении демонтажа рекламной конструкции. В случае принятия судом решения о принудительном осуществлении демонтажа рекламной конструкции ее демонтаж, хранение или в необходимых случаях уничтожение осуществляется за счет собственника или иного законного владельца недвижимого имущества, к которому была присоединена рекламная конструкция. По требованию собственника или иного законного владельца такого недвижимого имущества владелец рекламной конструкции обязан возместить ему расходы, понесенные в связи с демонтажем, хранением или в необходимых случаях уничтожением рекламной конструкции.

При невыполнении обязанности по удалению размещённой на рекламной конструкции информации в случае аннулирования разрешения или признания его недействительным собственник или иной законный владелец недвижимого имущества, к которому была присоединена рекламная конструкция, осуществляет удаление этой информации за свой счёт. По требованию собственника или иного законного владельца такого недвижимого имущества владелец рекламной конструкции обязан возместить ему разумные расходы, понесённые в связи с удалением этой информации.
Демонтаж самовольно установленных рекламных конструкций
2.7. Установка рекламной конструкции без разрешения (самовольная установка) не допускается. В случае самовольной установки рекламной конструкции она подлежит демонтажу в течение месяца на основании предписания (Приложение № 7) Администрации, направляемого собственнику рекламной конструкции, либо собственнику недвижимого имущества, к которому присоединена рекламная конструкция, или лицу, управомоченному собственником.
Уполномоченные органы, организации, осуществляющие согласование установки рекламных конструкций

2.8. Уполномоченные органы, организации, осуществляющие согласование установки рекламных конструкций:
- отдел строительства, муниципального имущества и землепользования Администрации МО «Суоярвский район»;

- отдел ГИБДД отдела МВД России по Суоярвскому району;

- Петрозаводское отделение Октябрьское железной дороги - при установке рекламных конструкций в полосе отвода железной дороги;

- Министерство культуры Республики Карелия - при установке рекламных конструкций на объектах культурного наследия и их территориях, а также в границах зон охраны.
2.9. Заявитель вправе самостоятельно получить от уполномоченных органов согласование на установку рекламной конструкции и представить его в Администрацию.
3. Административные процедуры
Описание последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги

3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

· прием  заявления о выдаче разрешения на установку рекламной конструкции и его регистрация;

· рассмотрение заявления и прилагаемых документов;

· исследование места размещения рекламной конструкции, проведение согласований и получение заключений уполномоченных органов;

· оформление письма (уведомления) об отказе в предоставлении муниципальной услуги  ответственным лицом Администрации, в случае наличия оснований, определенных пунктом 2.3 административного регламента;

· подготовка проекта постановления Администрации о разрешении на установку рекламной конструкции;

· подготовка  разрешения на установку рекламной конструкции;

· регистрация и выдача  заявителю  оформленного  разрешения на установку рекламной конструкции.

Последовательность административных процедур предоставления муниципальной услуги представлена блок-схемой (Приложение № 8).
Приём заявления с прилагаемыми документами

3.2. Основанием для начала предоставления муниципальной услуги является обращение (лично или посредством почтового отправления) заявителя  в Администрацию с заявлением на имя главы Администрации по форме согласно Приложению № 1 с комплектом документов, указанных в Приложении № 5 к Регламенту.

В ходе приёма (получения по почте) заявления и приложенных к нему документов от заявителя специалист отдела осуществляет проверку предоставленных документов, а именно:

- оформления заявления в соответствии с требованиями Регламента;

- отсутствие в заявлении и прилагаемых к заявлению документов неоговоренных исправлений, серьёзных повреждений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание, подчисток либо приписок, зачёркнутых слов;

- отсутствие в заявлении и прилагаемых к заявлению документах записей, выполненных карандашом.

Заявление и прилагаемые к нему документы не подлежат приёму в случаях:

- оформления заявления не в соответствии с требованиями Регламента;

- наличия в заявлении и прилагаемых к заявлению документах неоговоренных исправлений, серьёзных повреждений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание, подчисток либо приписок, зачёркнутых слов;

- исполнения заявления и прилагаемых к нему документов карандашом;

- предъявления не всех документов, указанных в Регламенте.

Если при приёме заявления обнаружены основания для отказа в приёме заявления, то по просьбе заявителя отказ в приёме заявления может быть оформлен в письменной форме в виде уведомления об отказе в приёме заявления, которое подписывается начальником отдела. При этом заявителю объясняется содержание выявленных недостатков и предлагается принять меры по их устранению, пояснив, что возврат документов не препятствует повторному обращению заявителя.

Уведомление об отказе в приёме заявления вместе с предоставленными документами передаётся лично в руки заявителю или в течение трёх рабочих дней направляется заявителю почтой по адресу, указанному в заявлении.

После прохождения проверки документов специалист отдела на обратной стороне заявления ставит отметку о соответствии документов предъявляемым требованиям, и заявление регистрируется в организационном отделе Администрации.

Начальник отдела рассматривает поступившее заявление, определяет специалиста отдела – ответственного исполнителя по заявлению.

Проведение согласования установки рекламной конструкции

3.3. Административная процедура не проводится в случае самостоятельного предоставления заявителем заключений уполномоченных органов (пункт 2.13 Регламента).

Основанием для начала административной процедуры является передача начальником отдела заявления и приложенных к нему документов специалисту отдела с резолюцией о проведении согласований с уполномоченными органами в соответствии с их компетенцией в части, касающейся:

- соответствия типа и места установки рекламной конструкции внешнему архитектурному облику сложившейся застройки муниципального образования «Суоярвский район» - с отделом строительства, муниципального имущества и землепользования;

- соответствия проекта рекламной конструкции и её территориального размещения требованиям нормативных актов по безопасности движения транспорта – с отделом ГИБДД отдела МВД России по Суоярвскому району (за исключением крышных установок и рекламных конструкций, размещённых на фасадах зданий);

- соответствия проекта рекламной конструкции и её территориального размещения требованиям законодательства Российской Федерации об объектах культурного наследия (памятниках истории и культуры) народов Российской Федерации, их охране и использовании при установке рекламной конструкции на объектах культурного наследия и в зонах их охраны – с Министерством культуры Республики Карелия;

- соответствия проекта рекламной конструкции и её территориального размещения требованиям нормативных актов по безопасности движения транспорта при установке рекламных конструкций в полосе отвода железной дороги - с Петрозаводским отделением Октябрьской железной дороги.
Ответственными за выполнение административной процедуры являются начальник отдела, специалист отдела.

Для проведения согласований специалист отдела осуществляет подготовку соответствующих запросов по установленной форме (Приложение № 3) в уполномоченные органы с приложением копии заявления и приложенных к нему документов. 

Принятие решения о выдаче разрешения на установку рекламной конструкции или об отказе в его выдаче

3.4. После получения листа согласований от уполномоченных органов и организаций специалист отдела готовит проект решения о выдаче разрешения на установку рекламной конструкции в заявленном месте или об отказе в его выдаче.

Глава Администрации подписывает решение о выдаче разрешения на установку рекламной конструкции в заявленном месте или об отказе в его выдаче. 

Первый экземпляр решения о выдаче разрешения на установку рекламной конструкции в заявленном месте или об отказе в его выдаче направляется заявителю, второй экземпляр специалист отдела приобщает к делу принятых документов. 

Выдача разрешения на установку рекламной конструкции заявителю
3.5. Основанием для выдачи разрешения на установку рекламной конструкции заявителю является предъявление последним сотруднику платёжного документа об оплате государственной пошлины за выдачу разрешения с отметкой банка об его исполнении. 

Специалист отдела проверяет правильность заполнения реквизитов, указанных в платёжном документе, предъявленном заявителем; ксерокопия платёжного поручения приобщается к делу принятых документов.

Специалист отдела готовит проект разрешения на установку рекламной конструкции по утверждённой форме (Приложение № 4). 

Разрешение на установку рекламной конструкции подписывается главой Администрации.

Специалист отдела регистрирует разрешение в едином реестре выданных разрешений.

Разрешение на установку рекламной конструкции выдаётся заявителю. Второй экземпляр разрешения приобщается к делу принятых документов. 
4.Порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги
4. Контроль за исполнением Административного регламента осуществляется путем проведения:

- текущих проверок соблюдения и исполнения специалистами Отдела и должностными лицами Администрации Административного регламента;

- плановых проверок соблюдения и исполнения специалистами Отдела и должностными лицами Администрации Административного регламента;

- внеплановых проверок соблюдения и исполнения специалистами Отдела и должностными лицами Администрации Административного регламента.

4.2. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей муниципальной услуги, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) специалистов Отдела и должностных лиц Администрации.

4.3. Текущий контроль за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, осуществляется начальником Отдела непосредственно в ходе предоставления специалистами Отдела муниципальной услуги.

4.4. Формой контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги является осуществление плановых и внеплановых проверок.

4.5. Целью проведения плановых и внеплановых проверок является контроль за качеством предоставления муниципальной услуги.

Плановые и внеплановые проверки проводятся должностным лицом, уполномоченным Администрацией.

В ходе плановых и внеплановых проверок проверяется соблюдение специалистами Отдела сроков и последовательности исполнения административных процедур при предоставлении муниципальной услуги.

4.6. Внеплановая проверка предоставления муниципальной услуги проводится по мере необходимости в следующих случаях:

- при поступлении жалобы со стороны заявителя или других юридических и физических лиц;

- при получении представления органа прокуратуры и иных контрольно-надзорных органов.

4.7. При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки), или отдельные вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (тематические проверки).

4.8. Ответственность должностных лиц Администрации за действия (бездействие), осуществляемые ими в ходе предоставления муниципальной услуги, определяется их должностными инструкциями в соответствии с требованиями нормативных правовых актов Российской Федерации, Республики Карелия и муниципальных правовых актов администрации муниципального образования «Суоярвский район».

4.9. Граждане, их объединения и организации вправе получать информацию о порядке предоставления муниципальной услуги, а также направлять замечания и предложения по улучшению качества предоставления муниципальной услуги.

4.10. Контроль за исполнением Административного регламента со стороны граждан, их объединений и организаций является самостоятельной формой контроля и осуществляется путем направления обращений в Администрацию, а также путем обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе исполнения Административного регламента, в установленном законодательством Российской Федерации порядке.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также его должностных лиц

5.1. Заявитель имеет право на досудебное (внесудебное) рассмотрение жалобы в процессе получения муниципальной услуги.

5.2. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является жалоба на решение и (или) действие (бездействие) специалистов Отдела или иного должностного лица Администрации при предоставлении муниципальной услуги.

5.3. Заявитель может обратиться с жалобой в том числе в следующих случаях:

- нарушение срока регистрации заявки на предоставление муниципальной услуги;

- нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

- требование у заявителя документов, не предусмотренных Административным регламентом;

- необоснованный отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено Административным регламентом;

- отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены Административным регламентом;

- затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной Административным регламентом;

- отказ Администрации, должностного лица Администрации, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.4. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.

5.5. Жалоба подается в Администрацию в письменной форме на бумажном носителе или в электронной форме.

5.6. Жалоба может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети Интернет, официального сайта Администрации, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

5.7. Жалоба должна содержать:

- наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

- фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии) заявителя, сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

- сведения об обжалуемых решениях и (или) действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего.

Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.8. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации.

5.9. По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:

5.9.1. удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, а также в иных формах;

5.9.2. отказывает в удовлетворении жалобы в следующих случаях:

- наличие вступившего в законную силу решения суда, арбитражного суда по жалобе о том же предмете и по тем же основаниям;

- подача жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

- наличие решения по жалобе, принятого ранее в соответствии с Административным регламентом в отношении того же заявителя и по тому же предмету жалобы;

- установление факта соответствия решений, действий (бездействий), принятых (совершенных) при предоставлении муниципальной услуги, требованиям Административного регламента.

5.10. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 5.9 Административного регламента, заявителю в письменной форме по почте или по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.11. Жалоба остается без ответа в случае, если в жалобе не указана фамилия заявителя, направившего обращение, или почтовый или электронный адрес, по которому должен быть направлен ответ.

При получении жалобы, в которой содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, должностное лицо вправе оставить жалобу без ответа по существу поставленных в ней вопросов и сообщить гражданину, направившему обращение, о недопустимости злоупотребления правом.

5.12. Основания для приостановления рассмотрения жалобы отсутствуют.

5.13. Информирование заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы обеспечивается посредством размещения информации на стендах в помещении Администрации, на официальном сайте Администрации, а также информация может быть сообщена заявителю в письменной и устной форме.

5.14. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

5.15. Заявитель вправе обжаловать решения, принятые в ходе предоставления муниципальной услуги, действия (бездействие) должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, предоставляющего муниципальную услугу, в судебном порядке, обратившись с соответствующим заявлением в суд в установленном законом порядке.
         Приложение № 1

         к Административному регламенту 

Заявитель_____________________________________________________________________

(наименование)

тел.____________________ИНН__________________КПП____________________________

Адрес места нахождения юридического лица (адрес места жительства физического лица):

_____________________________________________________________________________
Ф.И.О. руководителя ___________________________________________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ №____

Прошу выдать разрешение на установку и эксплуатацию рекламной конструкции 

по адресу: ____________________________________________________________________
на срок с ___________________________ по _______________________________________
Тип рекламной конструкции ____________________________________________________
Общий вид места установки рекламной конструкции (см. на обороте);

Площадь информационного поля _______кв.м.; Наличие освещения___________________
Заявитель(должность)                                                                                         (подпись)
                                                                                                     М.П.

Приложение: копии документов, указанных в пункте 2.7 Административного регламента Администрации муниципального образования «Суоярвский район» по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешений на установку рекламных конструкций, аннулирование таких разрешений, выдача предписаний о демонтаже самовольно установленных вновь рекламных конструкций»

Дата регистрации заявления  «_____»____________20_____ г.________________________
                                                                               (подпись уполномоченного лица)

  Приложение 2
к Административному регламенту                         

УТВЕРЖДАЮ

                                                                                               Глава администрации 
                                                                                                          МО «Суоярвский район»

_______________________
«____» __________ 20___г.

м.п.
РЕШЕНИЕ

N _______ от "______"____________ г.

О выдаче (отказе в выдаче) Разрешения

(необходимое подчеркнуть)

на установку рекламной конструкции

    по адресу: ____________________________________________________________

    1. Заявитель: _________________________________________________________

    2. Заявление N ______ от _______________ 20____ г.

    3. Юридический адрес: _________________________________________________

    4. Руководитель организации: __________________________________________

    Администрация  муниципального образования «Суоярвский район», рассмотрев заявление,

приняла решение:

      - выдать Разрешение;

      - на основании пункта N ________________ отказать в выдаче Разрешения

на размещение рекламной конструкции на заявленном месте.

    Решение получил ________________ "______" ________________ 20_____ г.

                                    (подпись)

Приложение 3
                                                                                                к Административному регламенту                         

ЛИСТ СОГЛАСОВАНИЯ

Разрешения на установку рекламной конструкции

приложение к Разрешению N ___________ от _______________ 20_____ г.

заявление N ___ от ______ на период с _______ 20__ г. по ________ 20__ г.

Месторасположение     рекламной    конструкции _____________________________________________________________________________
Материал: ____________________________ Освещенность ___________________

Размеры информационного поля: ________ Общая площадь: ___________ кв. м

Фото (цветное) рекламной конструкции на предполагаемом месте размещения

ЗАКЛЮЧЕНИЕ

уполномоченных органов (согласовано, не согласовано):

Администрация  муниципального образования «Суоярвский район»             

МП                                                                    ________________(                               )

                                                                               подпись                 ФИО

Администрация ​​​_________________ городского (сельского) поселения

МП                                                                   ________________(                               )

                                                                               подпись                 ФИО

отдел ГИБДД отдела МВД России по Суоярвскому району 

МП                                                                     _______________(                                )

                                                                               подпись                 ФИО
Петрозаводское отделение Октябрьское железной дороги (в случае размещения рекламной конструкции в полосе отвода железной дороги)
МП                                                                   ________________(                               )

                                                                    подпись                 ФИО

Министерство культуры Республики Карелия (в случае размещения рекламной конструкции на объектах культурного наследия (памятниках истории и культуры))
_________________________________________________________
МП                                                      ______________(                      )

                                                             подпись                ФИО

         Приложение № 4
         к Административному регламенту 

                                                                                       УТВЕРЖДАЮ

                                                                                               Глава администрации 
                                                                                                          МО «Суоярвский район»

_______________________
«____» __________ 20___г.

м.п.
РАЗРЕШЕНИЕ № _______ от «______»______________ 20___г.

на установку и эксплуатацию рекламной конструкции на территории 

муниципального образования «Суоярвский район»
по адресу:____________________________________________________________________________
1. Собственник земельного участка, здания или иного недвижимого имущества:

________________________________________________________________________________
2. Тип рекламной конструкции:_________________________________________________________
3. Владелец рекламной конструкции:____________________________________________________
4. Площадь информационного поля:_________________________________________________
5. Адрес места нахождения юридического лица (адрес места жительства физического лица):

___________________________________________________________________________________
6. ИНН / КПП: ______________________________________________________________________
7. Руководитель организации, контактный телефон: ___________________________________________________________________________________
8. Орган, выдавший разрешение ___________________________________________________________________________________
9. Основание выдачи разрешения – постановление Администрации муниципального образования «Суоярвский район» № ______ от _______________20____г.
10. Срок действия РАЗРЕШЕНИЯ: с ________________ по _________________
11. Государственная пошлина: _________________________________________________________
Разрешение получил__________________________________________________________________
                                                 (Должность, подпись, Ф.И.О.)


Разрешение может быть признано недействительным в судебном порядке только в случаях,   установленных   Федеральным законом  от  13.03.2006г.  N 38-ФЗ  "О рекламе".


Решение  об  аннулировании  Разрешения  может  быть  принято Администрацией Лоухского муниципального района  в случаях, установленных Федеральным законом от 13.03.2006 N 38-ФЗ "О рекламе".


Ответственность   за  состояние  наружной  рекламы,  согласно  действующему законодательству, несет рекламораспространитель.

Приложение: Лист согласования разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции
  Приложение № 5
к Административному регламенту 

Перечень документов, необходимых для представления заявителем для получения разрешения на установку рекламных конструкций
	№
	Наименование документа

	1.
	Заявление о выдаче разрешения на установку рекламной конструкции (приложение № 1).

	2.
	данные о заявителе:
- для физического лица - копия паспорта гражданина Российской Федерации;
- для индивидуального предпринимателя - копия паспорта гражданина Российской Федерации, копия свидетельства о регистрации в качестве индивидуального предпринимателя;
- для юридического лица - выписка из единого государственного реестра юридических лиц

	3.
	копия документа, подтверждающего полномочия лица на осуществление действий от имени заявителя (копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени заявителя без доверенности (далее - руководитель), копия доверенности на осуществление действий от имени заявителя)

	4.
	подтверждение в письменной форме согласия собственника или иного законного владельца соответствующего недвижимого имущества на присоединение к этому имуществу рекламной конструкции, если заявитель не является собственником или иным законным владельцем недвижимого имущества. В случае если для установки и эксплуатации рекламной конструкции необходимо использование общего имущества собственников помещений в многоквартирном доме, - протокол общего собрания собственников  помещений в многоквартирном доме

	5.
	заверенная копия документа, подтверждающего право собственности либо владения имуществом, к которому присоединяется рекламная конструкция на земельный участок, здание или иное недвижимое имущество, на котором предполагается установить рекламную конструкцию

	6.
	договор на установку и эксплуатацию рекламной конструкции с собственником земельного участка, здания или иного недвижимого имущества, к которому присоединяется рекламная конструкция, либо с лицом, управомоченным собственником такого имущества, в том числе с арендатором

	7.
	дорожная схема (в случае размещения отдельно стоящей рекламной конструкции) с указанием предполагаемого места установки рекламной конструкции, а также расстояния до ближайших существующих объектов (домов, опор освещения, дорожных знаков, пешеходных переходов, перекрёстков, ближайших рекламных объектов, остановок)

	8.
	фотография предполагаемого места размещения рекламной конструкции, дающая чёткое представление о том, какие близлежащие рекламные конструкции, дорожные знаки, здания, участки дороги, находятся вблизи предполагаемого места установки рекламной конструкции (до установки и фотомонтаж после установки рекламной конструкции)

	9.
	краткое описание рекламной конструкции (способ изготовления, применяемые материалы, наличие электрического подключения)

	10.
	схема подключения к электросети (если в конструкции подразумевается энергопотребление)

	11.
	копия платёжного поручения (квитанции), подтверждающую оплату государственной пошлины за разрешение на установку рекламной конструкции


   Приложение № 6
к Административному регламенту 

Аннулирование разрешения на установку рекламной конструкции на территории

муниципального образования «Суоярвский район»
по адресу: ___________________________________________________________________
Рекламораспространитель ____________________________________________________

Юридический адрес _________________________________________________________

Почтовый адрес _____________________________________________________________

Руководитель организации ____________________________________________________

Телефон  ___________________________________________________________________

Адрес размещения рекламной конструкции  _____________________________________

Тип рекламной конструкции __________________________________________________

В соответствии с пунктом 21 статьи 19 Федерального Закона от 13 марта 2006 года № 38-ФЗ «О рекламе» предлагаем Вам в течение месяца самостоятельно демонтировать рекламную конструкцию. В противном случае демонтаж будет произведён сторонней организацией без гарантии её сохранности и с возмещением Вами затрат администрации муниципального образования «Суоярвский район» по демонтажу в судебном порядке.

Глава администрации 

муниципального образования

«Суоярвский район»




                               _______________

Дата получения  _________________ 20____ года

Подпись __________________ Расшифровка подписи ________________________

                                                             Приложение № 7
к Административному регламенту 

ПРЕДПИСАНИЕ

о демонтаже самовольно установленной рекламной конструкции на территории

Суоярвского муниципального района

по адресу: ______________________________________________________
_____________________________________________________________________________
Рекламораспространитель ____________________________________________________

Юридический адрес _________________________________________________________

Почтовый адрес _____________________________________________________________

Руководитель организации ____________________________________________________

Телефон  ___________________________________________________________________

Адрес размещения рекламной конструкции  _____________________________________

Тип рекламной конструкции __________________________________________________

Вами без разрешения администрации муниципального образования «Суоярвский район» установлена рекламная конструкция по адресу: _____________________________________________________________________________
В соответствии с пунктом 10 статьи 19 Федерального Закона от 13 марта 2006 года № 38-ФЗ «О рекламе» установка рекламной конструкции без разрешения (самовольная установка) не допускается.

Предлагаем Вам в течение месяца самостоятельно демонтировать рекламную конструкцию. В противном случае демонтаж будет произведён сторонней организацией без гарантии её сохранности и с возмещением Вами затрат администрации муниципального образования «Суоярвский район» по демонтажу в судебном порядке.

Глава администрации 

муниципального образования

«Суоярвский район»




                               _______________

Дата получения предписания ________________ 20____ года

Подпись __________________ Расшифровка подписи ________________________

 Приложение № 8
         к Административному регламенту 
Блок-схема предоставления муниципальной услуги








Отказ в приеме документов





Обращение заявителя в Администрацию с заявлением о выдаче разрешения на установку и эксплуатацию 


рекламной конструкции





Проверка документов, приложенных к заявлению 





Прием и регистрация заявления





Получение согласований





Заявитель самостоятельно 


осуществляет согласование





Администрация осуществляет согласование





Подготовка и принятие решения о выдаче разрешения на установку и эксплуатацию 


рекламной конструкции в виде постановления Администрации





Выдача разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции





Подготовка разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции





Принятие и подготовка решения об отказе в выдаче разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции в виде постановления Администрации








Документы соответствуют 


предъявляемым требованиям





Документы не соответствуют предъявляемым требованиям





Отказ в согласовании





Отказ в согласовании





Согласования получены





Согласования получены





Выдача заявителю решения об отказе в выдаче разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции








